UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAT HQC VAN HOA, Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
THE THAO VA DU LICH

S6: 807 /QP-DVIDT

Thanh Hoa, ngay 08 thang 6 nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung xe 0 td phuc vu cong tac cia don vi thujc
Trwong Pai hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héa

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH THANH HOA

Can cw Ludt Quan ly, swr dung tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh so 04/2019/NP-CP ngay 11 thang 01 nam 2019 ciia Chinh
phii vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 t6;

Can cir Théng tw s6 24/2019/TT-BTC ngay 22 thing 4 nam 2019 ciia Bé Tai
chinh vé viéc hwdng dan thwe hién Nghi dinh so 04/2019/ND-CP ngay 11 thing 01
nam 2019 cia Chinh phii quy dinh tiéu chudn dinh mirc sir dung xe 6 t6;

Can cir Ludt Pdu tw theo phwong thire doi tac cong tw nam 2020;

Can cit Quyét dinh sé 05/0P-PVIDT ngdy 03 ngay 01 nam 2023 ciia Hiéu
trwong Trwong Pai hoc Van héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa vé viéc Ban hanh
Quy ché chi tiéu ndi bé nam 2023;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung xe 6 t6
phuc vu cong tac cua don vi thudc Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh
Hoéa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi, vién chic, nguoi lao dong thudc Truong Pai hoc
Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. 7/
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac ciia don vi thujc
Truwong Pai hoc Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh Hoéa
(Kém theo Quyét dinh s6 807/0P-PVIDT ngay 08 thdn 6 ndam 2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa)

N Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh ti€u chuin, dinh muc, ché do quan 1y, sir dung, bao
dudng va stra chira xe 6 t0 cua Trudong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh
Hoa (sau ddy goi tit 1a co quan).

2. Xe 6 t6 phuc vu cong tac thudc pham vi 4p dung trong quy ché ndy bao gom
xe O tO tir 4 chd ngdi tré 1én, xe 6 to chuyén dung duoc trang bi bang ngudn ngéan sach
Nha nudc cép cho Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa; hodc xe
0 t0 cua cac co quan, don vi khac chuyén giao cho Truong DPai hoc Vian hoa, Thé thao
va Du lich Thanh Hoéa quan 1y.

Diéu 2. Nguyén tiic quan Iy va sit dung xe 6 to

1. Viéc quan ly, st dung xe 0 t6 tai co quan phai thuc hién dung theo cac quy
dinh hién hanh ciia Nha nudc va cac quy dinh cu thé trong Quy ché nay nham quan Iy
va st dung xe 0 t6 dung muyc dich, dung doi tuong, tiét kiém, an toan, hiéu qua va dap
{rmg yéu cau, nhiém vu chung cta co quan.

2. Nghiém cAm viéc st dung xe 6 t6 co quan vao vi€c riéng; ban, trao ddi, tang
cho, cho muon, cAm cd, thé chép hodc diéu chuyén cho bt ctr td chire, ¢4 nhan nao khi
chua dugc phép ciia co quan Nha nude co thadm quyén theo quy dinh cta phap lut.

Chuong 11
CHE PO SUDUNG XE O TO CO QUAN

Diéu 3. Tiéu chuin sir dung xe & t6 phuc vu cdng tic

1. Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, Chu tich Hoi dong Truong.

2. Céc truong hop can thiét khac do Hiéu trudng (hodc Pho Hi¢u truong duogc
iy quyén) quyét dinh theo dé xuat ciia Trudng phong Hanh chinh - Tong hop.

Piéu 4. Quy dinh vé thim quyén diéu dong xe 6 to
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1. Ngudi duge didu dong xe: Hiéu trudng (hodc Phé Hidu truong duge Gy quyén).

2. Can ctr vao nhu cau sir dung xe 6 6 theo quy dinh dugc Hiéu truong (hodc
Phé Hiéu trudong dugc uy quyén) phé duyét, Trudng phong Hanh chinh - Téng hop
diéu dong xe, cir 1ai xe phuc vu yéu cu cong tic va bao cho ngudi sir dung xe.

3. Trudng hop khong du xe phuc vy, Truéng phong Hanh chinh - Téng hop bao
c4o Hiéu truong (hodc Pho Hiéu trudong dugc uy quyén) cho thué phwong tién bén
ngoai va thanh toan theo quy dinh.

4. Trong nhing truong hop khan cap, dot xuat Truong phong Hanh chinh - Tong
hop bao céo Hiéu trudng (hodc Phé Hiéu trudng duge ty quyén) dé diéu dong xe.

Diéu 5. Quy dinh vé ding ky sir dung xe di cdng tac

1. B6i v6i Lanh dao Nha truong: Theo lich cong tdc kem diéu dong xe dugc
duyét, Phong Hanh chinh - Tong hop chi dong bé tri xe phuc vu cong tac. Truong hop
Lanh dao Nha trudng khi di cong tac dot xuat (ngoai ké hoach cong tac tuan) cé nhu
cau sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac thi phai xin y kién cta Hiéu trudng va bao Phong
Hanh chinh - Tong hop dé diéu dong xe.

2. Pbi v6i cac trudong hop khac: Khi cac don vi ¢6 nhu cau sir dung xe 6 to cta
co quan phuc vu cong tac, Trudng don vi ky gidy dé& nghi giri Phong Hanh chinh -
Téng hop trinh Hiéu truong (hodc Pho Hiéu truong duoc uy quyén) phé duyét. Noi
dung dé xuét sir dung xe phai thé hién o muc dich, thoi gian, dia diém, 10 trinh va
thanh phan doan cong tac.

Truong hop c6 nhidu c4 nhan, don vi ding ky sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac
thi wu tién bd tri cho ca nhan, don vi, doan cong tac theo thur ty dang ky st dung xe 6
t6 hodc phuc vu cong tac cap thiét, quan trong hon.

Truong hop co tir hai doan cia co quan di cong tac dén cung mot dia phuong,
cung mot tuyén duong, thdi gian cong tac phu hop cho viéc dua don cac doan va sb
ngudi cd thé bd tri mot xe 6 t6 thi bd tri mot xe di chung.

Piéu 6. Quy dinh vé dia diém xe 6 td dwa dén di cong tac

Lanh dao Nha trudong va cac ddi tuong khac khi di cong tac dugc dua, don tai
co quan.

Diéu 7. Xe 6 t6 phuc vu cac nhiém vu khac

1. Lanh dao, vién chirc, nguodi lao dong bi tai nan, dm dau phai di cép cuu trong
khi dang lam viéc tai co quan.

2. Pua vién chuce, nguoi lao dong trong co quan di tham hoi vién chie, nguoi
lao dong hodc ngudi than bi dm, tham Viéng vién churc, nguoi lao dong hodc nguoi
than (t than phu mAu) tir tran, thim viéng cac d6i twong khac theo quy dinh.

3. Tham gia thyc hién cdc nhi¢ém vu phuc vu co quan va céc td chire doan thé
theo dé nghi cta cap c6 tham quyén.



4. Céc truong hop dac biét khac do Hi¢u truong (hodc Pho Hiéu trudng dugce uy
quyén) phé duyét.
Chuong 111

QUY PINH TRACH NHIEM TRONG VIEC
QUAN LY SUDUNG XE O TO CO QUAN

Diéu 8. Trach nhiém ciia ngudi sit dung xe o to

1. Str dung xe 6 to dung muc dich, dang thoi gian, dung noi xuét phat.

2. Co trach nhi¢m gitr gin tai san, tao diéu kién cho 14i xe hoan thanh nhiém vu.
3. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh vé an toan giao thong.

4. Trong qué trinh sir dung xe néu c6 yéu cau phat sinh, ngudi st dung xe phai
thong bao cho Trudng phong Hanh chinh - Téng hop duogc biét. Han ché tdi da viée sir
dung xe dot xuat (ngoai ké hoach).

5. Ngay sau khi két thuc chuyén di, ngudi sir dung xe phai ky xac nhan chinh
xac hanh trinh, quang duong da di vao bang ké lich trinh xe 6 to.

Piéu 9. Trach nhiém cia Trwéng phong Hanh chinh - Téng hop

1. Tryc tiép quan 1y toan bd xe 6 t0, di€u phdi hoat dong hang ngay cua lai xe
trong co quan. Pam bao xe 6 t6 san sang phuc vu cong tic clia co quan.

2. Lap bién ban ban giao (néu rd tinh trang xe, cic loai gidy to lién quan: gidy
dang ky xe, giéy chirng nhan bao hiém bat budc trach nhiém dan su cua chu xe 6 to,
gidy chimg nhéan kiém dinh an toan ky thuat va bao vé méi truong. .. tai thoi diém ban
giao) va thuc hién ban giao xe cho 14i xe tryc tiép quan 1y.

3. biéu dong xe 6 t0, 141 xe thuc hién nhi€ém vu dung thoi gian, dam bao hi¢u
qua va an toan; giam sat lich trinh hoat dong cua xe.

4. Trinh Lanh dao Nha trudng cho phép sira chita hodc thay thé vat tu, phu ting
xe O to khi can thiét; mua bao hiém bit budc cia xe 6 to hang nam; gidm sat viéc sua
chita, bao dudng xe dinh ky, dot xuat.

5. Xac nhan dé nghi thanh todn chi phi cho lai xe (xadng, dﬁu, 1€ phi ciu
duong...) theo dinh mirc quy dinh sau khi da hoan thanh chuyén di.

Diéu 10. Trach nhi¢m ciia 14i xe

1. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat hién hanh, ndi quy, quy
dinh cta co quan; chiu sy phan cong cuia Lanh dao Nha truong va cia Trudng phong
Hanh chinh - Téng hop; tuan thu nghiém Luat Giao thong dudng bo.

2. Pon, dua nguoi str dung xe, doan cong tac dung thoi gian, dia diém; bang ké
lich trinh va c¢é xac nhan cia nguoi st dung xe theo dung quy dinh.



3. Kiém tra, chudn bi xe trudc mdi chuyén di cong tac, c6 trach nhiém bao quan
vé sinh xe, thuong xuyén kiém tra ky thuat va kip thoi phat hién hu hong dé béo stra
chita, lam thu tuc kiém dinh.

4. Trong khi 1am nhiém vu: khong tu tién lai xe di noi khac néu khong co6 su
dong ¥ ctia nguoi sir dung xe; tuyét d6i khong dé ngudi khac diéu khién xe khi phuc
vu doan cong tac; khong duoc st dung rugu, bia, cac loai chét kich thich trude va
trong khi lai xe.

5. Chiu trach nhi¢m truéc Lanh dao Nha truong vé viéc st dung va bao quan xe
o to trong khi lam viéc. Khong dugc sir dung xe 6 t6 co quan chd hang cam, hang trai
phép theo quy dinh cua phép luat. Khong dugc tur ¥ st dung xe 6 t0 cia co quan vao
viéc riéng hodc tu y cho muon.

6. Phai c6 mat tai co quan trong gio hanh chinh va cac ngay truc dé sin sang
thyc hién nhiém vu; khong tu v 1ai xe 10i co quan khi chua c6 Phiéu dé nghi sir dung
xe 6 t6 da dugc Hiéu truong (hoic Pho Hiéu truong duge uy quyén) phé duyét. Thuc
hién nhiém vy dot xuét khi c6 yéu cau ciia Lanh dao Nha truong.

7. Thanh toan chi phi lién quan (chi phi xing, dau, 1& phi ciu dudng...) theo
quy dinh.

8. Trudc 30 ngay khi gidy chimg nhan bao hiém bét budc trach nhiém dén sy
ctia cha xe 6 t6, gidy chimg nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi truong hét
thoi gian, 1ai xe phai bao cao Truéng phong Hanh chinh - Tong hop dé trinh Hiéu
truong (hodc Pho Hiéu truong duoc Gy quyén) dé thue hién ding kiém, mua bao hiém
tiép ndi theo quy dinh.

Chuong IV
CHE PO QUAN LY XE O TO CO QUAN

Piéu 11. Quin 1y xe  td
1. Mdi xe 6 t6 khi luu hanh phai c¢6 day du cac loai gidy td sau:
a. Gidy phép 1ai xe ctia ngudi diéu khién phuong tién.

b. Gidy chimg nhan kiém dinh an toan ky thuat va bao vé méi truong (con gia
tri).

c. Giay chimg nhan bao hiém bét budc trach nhiém dan sy ctia chu xe 6 t6 (con
gia tri).

2. Xe 0 t0 giao cho lai xe phai c6 bién ban giao nhan. Lai xe c6 trach nhiém bao
quan, gilr gin va phuc vu cong tac ctia co quan; chi cé lai xe dugc giao méi duge phép
diéu khién, trir nhitng trudng hop cip thiét duge Hiéu trudng (hodc Pho Hiéu trudng
duoc uy quyén) dong ¥ theo dé nghi cua Trudng phong Hanh chinh - Téng hop.



3. Xe ¢6 02 chia khoa, trong d6 c6 01 chia c6 mi s6 giao Pho Truong phong
Hanh chinh - Téng hop giit; 01 chia giao lai xe giit.

Diéu 12. Cong tac quan 1y ky thuit ddi véi xe 6 to

1. Khi xe d&n ky bao tri, bao dudng thudng xuyén 1ai xe dé xut (néu 15 1y do
bao tri, bao dudng va du tri kinh phi) théng qua Truéng phong Hanh chinh - Tong
hop trinh Hiéu trudng (hodc Pho Hiéu trudng duoc ty quyén) phé duyét.

2. Trudng hop c6 stra chita nho do xe hong dot xuét trén duong di cong tac phai
béo cho Truéng phong Hanh chinh - Tong hop. Két thiic chuyén cong tac, lai xe phai
1ap hd so trinh duyét va thanh toan kinh phi stra chira. H so sira chita phai co xac
nhan ctia ngudi str dung xe va Truong phong Hanh chinh - Tong hop.

3. Trudng hop xe c6 van dé bat thuong nhu va quét, hong hoc, 1ai xe phai bao
cdo voi Hiéu truong va Truong don vi dé tim nguyén nhan, quy trach nhiém, xur 1y.
Lai xe khong duoc tu ¥ dua xe di stra, lap dit thay thé cac phy kién khi chua ¢ su chi
dao cua Thu truong co quan.

4. Trudng hop xe phai sira chira, thay thé vat tu, linh kién:

a. Lai xe dua xe t6i tram stra chita thuc hién kham xe dé 1ap danh muc chi tiét
cac hang muc cong viéc stra chira, vat tu, linh kién thay thé.

b. Phong Hanh chinh - Tong hop ctr can bd phdi hop véi lai xe 1y phiéu bao
gi4 lién quan va trinh phuong 4n sira chita, thay thé vat tu (néu rd 1y do sira chita, thay
thé vat tu, linh kién, du tri kinh phi va dé xut don vi thuc hién...), du thao hop dong
kinh té (néu co); trinh Hiéu trudng (hoic Pho Hibu trudng duoc Gy quyén) phé duyét,
Trudng phong Hanh chinh - Tong hop chi dao, giam sat viéc stra chita, thay thé vat tu
va dé xudt xir 1y cac phat sinh (néu co).

c. Khi qua trinh stra chita hoan thanh, Truéng phong Hanh chinh - Tong hop
tién hanh nghiém thu thyuc té 1am co s& dé thanh toan.

d. Lai xe ¢6 trach nhiém thu hdi day du cac vat tu, phu tung thay thé vé co quan
dé ddi chiéu, nhap kho hodc thanh 1y theo quy dinh.

5. Pé dam bao an toan cho cac chuyén cong tac, néu 1ai xe phai 14i lién tuc cac
chuyén dudng dai, phai thay dbi lai xe ¢é dam bao an toan.

Diéu 13. Cong tac quan 1y nhién liéu xe 6 td

1. Binh murc nhién liéu xe 6 t6 Toyota Corolla Cross 1.8G (BKS: 36A-009.90)
la:

a. Dinh mirc nhién liéu ddi da 1a: 16 lit xang/100Km

b. Dinh murc tidu hao dau nhon 1a: 5.000Km/01 1an thay



2. Xang va cac loai phi dugc thanh toan theo Kilémét (Km) thuc té xe chay, cin
cir vao bang ké lich trinh xe 6 t6 ¢6 xac nhan ctuia nguodi st dung xe 0 t6. Viéc thanh
toan nhién liéu dinh ky vao cudi thang, theo gia thi trudng tai ting thoi diém cu thé.
Pau thang va giita thang, 14i xe cing 01 can bd Phong HC-TH chup cong to mét dé
ch6t Km, ghi so theo dai.

3. Vit tu sua chira nho, thay dau, coc loc dau, bao dudng dinh ky, dugc thanh
toan theo thyc té dén ky bao dudng tai dai Iy hang Toyota Tran Phu, thanh phd Thanh
Hoéa. Vit tu, may moc, thiét bi stra chita 1on duge thanh toan theo hop déng sua chira
va bién ban kiém tra tinh trang k¥ thuét cua xe.

4. Céc kinh phi ETC, I¢ phi duong bd, bao dudng dugc thuc hién theo quy dinh
Nha nuée va nha san xudt; kinh phi rira xe, gti xe theo thuc t& chuyén cong tac.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Té chirc thuwc hién

1. Truéng cac don vi truc thuoc Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich
Thanh Hoéa c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén toan thé can bo, vién chirc va
ngudi lao dong dé thong nhat thyc hién trong toan Truong.

2. Céac don vi, c4 nhan diéu dong, diéu hanh, quan 1y va sir dung xe c6 trach
nhiém chip hanh Quy ché nay.

3. Giao Phong Hanh chinh - Tong hop chil tri theo ddi, tong két, danh gia viéc
thuc hién hang ndm. Cac co quan, don vi va can bd cong chire, vién chure va nguoi lao
dong phai nghiém chinh thuc hién, néu vi pham s& bi xt 1y theo phap luat.

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh

Trong qué trinh td chirc trién khai thuc hién, néu ¢o vuong rne“ic, Truong cac

don vi, ca nhan c6 lién quan phan anh vé& Phong Hanh chinh - Téng hop dé tong hop,
béo cao Lanh dao Nha trudng sira d6i, bd sung cho phu hop./.



UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VAN HOA, Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
THE THAO VA DU LICH

Thanh Hoa, ngay  thang nam 2023

GIAY PE NGHI SU DUNG XE O TO

Kinh gui: Hiéu truong Truong Pai hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héa

Ho va tén ngudi st dung Xe: .......oovevviiiiiiniannnn. Chire vu: ..o
DO VI CONG tAC: .ot e
Pé nghij dwoc sit dung xe § to:

- Muc Gich ST AUNE XE: oo n ittt

- Thot gian di cong tadc: TUNGAY.....oovvvniiiiiiiinn.. Aenngay.........coeveeeeeei,

= DIA GHEM G .t

CDia M AN e,
Kinh d& nghi Hi€u trudng Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh

Hoéa xem xét va phé duyét./.

TP.HC-TH Nguoi dé nghi

Y KIEN CUA LANH PAO NHA TRUONG
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