

Mẫu báo cáo tổng kết năm học 2023 – 2024
và phương hướng nhiệm vụ trọng tâm năm học 2024 – 2025
 (Áp dụng đối với khối Phòng, Trung tâm)

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HÓA,
THỂ THAO VÀ DU LỊCH THANH HÓA                       ĐƠN VỊ …....................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thanh Hóa, ngày  ........ tháng  .........  năm 2024                                   


                                         

BÁO CÁO TỔNG KẾT NĂM HỌC 2023 – 2024 
PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM NĂM HỌC 2024 – 2025 

                                                   PHẦN 1
BÁO CÁO TỔNG KẾT NĂM HỌC 2023 – 2024

I. Kết quả thực hiện nhiệm vụ
1. Tổng quan chung
(Nêu khái quát về cơ cấu tổ chức của đơn vị)
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Trình độ 
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


	- Biến động nhân sự trong năm học
	1.1. Thuận lợi
1.2. Khó khăn
2. Công tác chính trị, tư tưởng
- Tình hình tư tưởng, chính trị của CBVC, NLĐ thuộc đơn vị quản lý; 
- Việc tham gia học tập, quán triệt Nghị quyết, Chỉ thị, chuyên đề của cá cấp.  
- Việc chấp hành nội quy, quy chế của Trường. 
3. Công tác chuyên môn, nghiệp vụ
(Đánh giá mức độ hoàn thành kèm số liệu minh chứng từng công việc theo Kế hoạch năm học 2023-2024 đã được phê duyệt). 
3.1. Những việc đã làm được
	TT
	Nội dung
	Sản phẩm đạt được
	Ghi chú

	1
	
	
	

	...
	
	
	


3.2. Những việc còn tồn đọng/đang thực hiện
3.3. Hạn chế, tồn tại
3.4. Nguyên nhân của hạn chế, tồn tại
3.5. Giải pháp 
4. Kết quả thực hiện công tác phòng, chống tham nhũng, tiêu cực; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; Cải cách hành chính trong năm học
II. Kết quả bình xét thi đua khen thưởng
1. Tập thể
[bookmark: _GoBack]2. Cá nhân
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Danh hiệu bình xét
	Số
phiếu
	Tỉ lệ %

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	



 
PHẦN 2
PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
NĂM HỌC 2024 – 2025

1. Phương hướng, nhiệm vụ trọng tâm
(Nêu phương hướng chung và các nhiệm vụ trọng tâm theo chức năng của đơn vị kèm các chỉ tiêu, số liệu, mốc thời gian dự kiến thực hiện, …để làm cơ sở xây dựng Kế hoạch năm học mới của đơn vị)
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Dự kiến kết quả công việc

	1
	
	
	

	...
	
	
	


2. Giải pháp thực hiện
3. Kiến nghị, đề xuất
(Ghi rõ kiến nghị theo từng mảng, ví dụ: CSVC, TCCB, Quy định, văn bản biểu mẫu, sự phối hợp của các đơn vị,...)
                                                                              TRƯỞNG ĐƠN VỊ
                                                                              (Ký, ghi rõ họ tên)

Ghi chú: 
- Các đơn vị tùy vào chức năng, nhiệm vụ chuyên môn của đơn vị để hoàn thiện nội dung báo cáo cho phù hợp và gửi về phòng Hành chính – Tổng hợp trước 17h00’ ngày 03/6/2024 (bản File có chữ ký của Trưởng đơn vị), gửi về địa chỉ E-mail: phonghanhchinh.dvtdt@gmail.com. 
- Báo cáo phải đảm bảo đúng về thời gian, thể thức (lề trên, lề dưới, lề phải: 2.0 cm, lề trái: 3.0 cm, cỡ chữ: 14, font chữ Times New Roman, dãn dòng 1.2); diễn đạt ngắn gọn, có đủ thông tin, số liệu.
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