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S6: 1650 /QB-BDVTDT

Thanh Hoa, ngay 30 thang 9 nam 2024

‘ QUYET PINH ]
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac phap ché caa
Truwong Pai hoc Van héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH THANH HOA

Can civ Ludt Gido duc Pai hoc sé 08/2012/QHI13 ngay 18/6/2012; Ludt sé
34/2018/0H14 ngay 19/11/2018 ciia Quoc hdi sira doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt
Giao duc dai hoc,

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét sé dieu cua Ludt sira doi, bo sung mot 56 diéu cuia
Luat Gido duc dai hoc,

Can cir Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ciia Chinh phii quy dinh
vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc bé mdy cia t6 chirc phdp ché; Nghi
dinh s6 56/2024/NP-CP sira déi, bo sung mot $6 diéu cua Nghi dinh s6 55/2011/NP-
CP ngay 04/7/2011 cia Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va to
chire b may ciia t6 chirc phdp ché;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii quy dinh
Vé cong tac van thu;

Can cir Cong van s6 3878/BGDPT-PC ngay 24/7/2014 ciia B Gido duc va Pao tao
Vé viéc hwdng dan lam céng tac phdp ché trong cdc co sé gido duc dai hoc;

Can cit Cong vin sé 5154/BGDPT-PC ngay 06/9/2024 cia B Gido duc va
Pdo tao vé viéc huéng dan nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 vé Céng tdc phdp ché;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh — Tong hop.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tic phap ché cua
Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc déy trai
v6i Quyét dinh nay déu bi bii bo.
Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong Hanh chinh — Tong hop, Truong cac don
vi, t chirc va ¢4 nhan c6 lién quan can cur Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG
-BGH, CTHDTT; HO HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT. .-

guyén Thi Thuc



CHUON Gl
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vian ban nay quy dinh vé cong tac phap ché ctua Truong Pai hoc Vin hoa, Thé
thao va Du lich Thanh Hoéa (sau day goi chung 1a Quy dinh) bao goém: vi tri, chirc ning,
td chirc bd may, nhiém vuy, quyén han cia bd phan phéap ché; cong tac soan thao van ban
hanh chinh; thim dinh du thao va ban hanh vin ban hanh chinh; kiém tra, x ly, ra soat,
hé thdng hoa vin ban hanh chinh.

2. Vén ban hanh chinh (sau day goi chung la van ban) dugc soan thdo, tham dinh
va ban hanh theo Quy dinh nay la nhiing van ban do Lanh dao Nha truong ky ban hanh.

3. Quy dinh nay ap dung ddi v6i cac don vi va ca nhan thudc Truong Pai hoc Van
héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cdc cum tir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Céng tac phdp ché” 1a cong tac bao dam viéc tuan tha va thuc hién diy du cac
chinh sach, quy dinh cua phép luat, cia Nha trudng trong t6 chirc va hoat dong gop phan
nang cao hiéu qua va hiéu lyc quan 1y & Truong Dai hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich
Thanh Hoa.

2. “Van ban hanh chinh” 1a van ban hinh thanh trong qua trinh chi dao, diéu hanh,
giai quyét cong viée ciia cac co quan, t6 chirc.

3. “Ra sodt van ban” 1a viéc xem xét, ddi chiéu, danh gia cac quy dinh cua van ban
duoc ra soat ddi v6i van ban 13 cin ctr dé ra soat ciing nhu tinh hinh thyc té cua Trudong
Pai hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa nham phat hién, xur 1y hoac kién nghi
xtr 1y cac quy dinh trai phap luat, mau thuin, chong chéo, hét hiéu lyc hodc khong con
phu hop.

4. “Tham dinh dir thio van ban” 13 hoat dong xem xét, danh gia vé hinh thirc va
noi dung phap 1y cua dy thao vin ban trudc khi ban hanh nham dam bao tinh hop phép,
tinh thong nhat va dong b ctia van ban trong hé thong van ban.

5. “Tw vdn phdp ludt” 1a viéc giai dap hodc cung cp thong tin phap luit, hudéng
dan céac td chirc, ca nhan xir su ding phap luéat; tu vén cho céac td chtrc, ca nhan thuc hién
va bao vé quyén, loi ich hop phap ctia minh hodc phong ngira rui ro trong qua trinh hoat
dong.

6. “Phé bién phdp ludt” 1a hoat dong do cac to chirc, ca nhan thuc hién thong qua
cac hinh thirc thdm dinh nhim nang cao hiéu biét, ¥ thirc phap ludt cho cac td chuec, ca
nhan dugc phd bién, gop phan ning cao hiéu qua va hiéu luc quan 1y ¢ don vi.
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Chuong 11
BO PHAN PHAP CHE

Diéu 3. Bo phan phap ché

1. BO phan phép ché cua Truong Dai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoéa
thudéc Phong Hanh chinh — Téng hop, hoat dong dudi sy chi dao truc tiép cua Hiéu
trudng.

2. Céan bd lam cong tac phap ché 1a vién chir, nguoi lao dong cua Truong Pai hoc
Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa. Sb lugng, mic do ki€ém nhiém hodc chuyén
trach cua by phan phap ché do Hiéu truong Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du
lich Thanh Hoa quyét dinh.

3. Can bo 1am cong tac phap ché co trinh d6 cir nhan ludt tré 1én, c6 hiéu biét vé
linh vyc gido duc va c6 nang luc, phém chét phu hop dé thuc hién céc nhiém vu cua
cong tac phap ché.

Dbi voi nhitng nguoi hién dang 1am cong tac phap ché ma chua cé trinh do cur
nhan luat thi phai tham gia cac 16p tap hudn hodc chuong trinh dio tao vé phap luat va
bdi dudng k¥ ning, chuyén mon, nghiép vu vé cong tac phap ché do B6 Gido duc va
Dao tao hoac B Tu phap t6 churc.

4. Cén bo lam cong tac phap ché thuong xuyén tham gia cac 16p tap huan, boi
dudng chuyén moén, nghiép vu vé cong tac phap ché do Bo Gido duc va Do tao va cac
co quan chuyén mén khac td chc.

5. Can bo 1am cong tac phap ché duoc huéng phu cap vu dii nghé theo quy dinh
ctia phap luat hién hanh (néu c0); duoc huong ché d6 wu dai, hd tro khac theo Quy ché
chi ti€u ndi bg cuia Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.

Piéu 4. Vi tri, chirc niing ciia bd phan phap ché

Phap ché & Truong Pai hoc Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa 1a b phan
chuyén mén cé chirc ning tham muu, tu van cho Hoi dong Truong, Hiéu truong vé
nhing van dé phap 1y lién quan dén to chirc, quan 1y va hoat dong ciia Truong Dai hoc
Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa; bao dam cho Truong dugc hoat dong theo
dang quy dinh cua phap luat va thuc hién nguyén tic phap ché.

Chuong 111
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BO PHAN PHAP CHE

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia by phan phap ché Truong Pai hoc Vin hoa,
Thé thao va Du lich Thanh Héa

1. Xay dung, stra ddi, bo sung hodc gop v ndi quy, quy ché, cac vin ban va co s
dir liéu vé cong tac phap ché; xay dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vy cong tic phap
ché hang nam trinh Hiéu truéng ky ban hanh va t6 chirc thuc hién.
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2. Huéng dan, don dbc, kiém tra, giam sat thyc hién cac van ban vé cong tic phap
ché: xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tac phap ché cua céac
don vi.

3. Chu tri, phéi hop voi cac bd phan chirc ning ctia Nha trudng to chirc kiém tra, ra
soat va hé thong hoa cac van ban ctua Nha trudng. Tham muu, dé xut stra d6i, bd sung
hodc bii bd cac vin ban cia Nha truong khi phat hién co su bat cap hodc khong phu
hop.

4. Chu tri, phdi hop véi cac bo phan lién quan tu van giap Hoi dong Truong va
Hiéu trudng vé nhitng vin dé phap 1y ctia Nha truong; bao vé quyén va loi ich hop phap
cua Nha truong, cua vién chirc, nguoi lao dong va ngudi hoc tai Truong Pai hoc Van
héa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.

5. Tham gia y kién vé mit phap 1y ddi voi du thao van ban do cac bo phan chirc
nang, don vi thudéc Truong DPai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa soan thao,
guri 14y ¥ kién.

6. Tham dinh vé mat phap 1y cac du thao van ban quan trong thugc tham quyén ban
hanh cua Hiéu trudng trude khi don vi chu tri soan thdo trinh Hi€u trudng ky ban hanh.

7. Giup Hiéu trudng va cac don vi tham gia ¥ kién gop ¥ dbi v6i du thao vin ban
quy pham phap luét do cic co quan c6 thAm quyén gui ldy ¥ kién; kién nghi véi cac co
quan Nha nudc c6 thim quyén ban hanh hoic sira d6i, bd sung vin ban quy pham phéap
luat lién quan dén hoat dong cia Nha truong.

8. Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi lién quan t6 chirc tuyén truyén, phd bién, gido
duc phép luat; ndi quy, quy ché, quy dinh cua cac co quan lién quan va ciia Nha truong
cho vién chure, nguoi lao dong va ngudi hoc.

9. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan giup Hiéu truong theo ddi, don déc,
kiém tra viéc thuc hién phap luat, ndi quy, quy ché cta Nha truong. Kién nghi cac bién
phap phong ngtra, khic phuc hiau qua va xir Iy cac vi pham phap lut, ndi quy, quy ché
trong hoat dong cua Nha truong va cua cac don vi.

10. Chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat
trong linh vuc trong tadm, lién nganh; theo doi tinh hinh thi hanh phép luat va quan ly
cong tac theo ddi thi hanh phap luat vé& xur Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc
trong pham vi chirc nang, nhiém vy duoc giao.

11. Phéi hop v6i cac don vi chic ndng c6 li€n quan kiém tra, giam sat viéc thuc
hién cong tac tuyén truyén, gido duc nang cao y thirc phap luat trong pham vi caa Nha
truong.

12. Tham gia cac 16p tap hudn, boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac phap
ché do Bo Giao duc va Pao tao va cic co quan chuyén mon khac to chic.

13. Chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, giam sat vé chuyén mon, nghiép vu cong
tac phap ché cia cac co quan c6 thim quyén theo quy dinh cua phap lut. Thuc hién ché
d6 bao céo tinh hinh thuc hién cong tac phap ché theo quy dinh.

14. Thuc hi¢n cac nhiém vu khéac do Hi€u truong giao.
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Chuong IV
SOAN THAO, THAM DPINH VAN BAN

Di¢u 6. Nguyén tic soan thio, thim dinh va ban hanh vin ban

1. Bao dam tinh hop phap, tinh thong nhat va tinh phu hop ctia van ban véi cac quy
dinh cta phap luat, BO Tu phap, Bo Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan tinh Thanh
Hoéa va cia Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.

2. Thuc hién dung quy dinh vé thAm quyén, thé thuc, ky thuat trinh bay; trinh tu,
thu tuc soan thao; tham dinh va ban hanh vin ban.

3. Bdo dam tinh cong khai trong qué trinh soan thdo, tham dinh va ban hanh van
ban, trir truong hop van ban c6 ndi dung thudc bi mat Nha nudc; bao dam tinh dan chu
trong viéc tiép nhan, phan hdi y kién, kién nghi cia cd nhan, don vi trong qué trinh soan
thao, tham dinh va ban hanh van ban.

4. Bao dam tinh kha thi cta vian ban, pht hop véi didu kién, tinh hinh cu thé ciia Nha
truong.

5. B4do dam van ban sau khi ban hanh phai dugc theo doi, kiém tra, ra soat viéc thi
hanh nham d4nh gia thyc trang thi hanh, dé ra giai phdp nang cao hiéu qua thi hanh vin
ban va hoan thién hé thdng vin ban ciia Nha trudong.

Diéu 7. Yéu ciu vé ngdn ngir, ki thuit trinh bay va thé thirc ciia viin ban

1. Ngon ngir va ki thuat trinh bay vin ban phai dam bao cac yéu cu sau day:

a) Ngon ngit st dung trong vin ban 1 tiéng Viét; tir ngit dwoc st dung phai 1a tir
ngir phd thong; cach dién dat phai ngin gon, rd rang, chinh xéac, d& hiéu; khong st dung
tir ngit nudc ngoai néu khong thuc sy can thiét.

b) Vin ban phai quy dinh tryc tiép noi dung can diéu chinh, khéng quy dinh lai cac
ndi dung da dugc quy dinh trong van ban quy pham phdap luét hay van ban khac.

2. Thé thirc, k§ thuét trinh bay vin ban duoc 4p dung theo Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé cong tac vin thu
va quan 1y nha nudc vé cong tac van thu.

Diéu 8. Soan thdo vin ban

1. Can cr nhiém vu, quyén han va tinh chat cong viéc, cac don vi ¢d trach nhiém
tham muu, dé xuat xay dung vin ban.

2. Can ctr dé xut cta cac don vi, Hiéu trudng hoac Pho hi€u trudng phu trach cac
linh vuc giao nhi€ém vu soan thdo hodc chu tri soan thdo van ban cho don vi.

3. Pon vi dugc giao nhi€ém vu soan thdo hoac chu tri soan thdo van ban c6 trach
nhiém 1ap ké hoach xay dung du thao, tién hanh thu thip, nghién ctru thong tin, tai liéu
lién quan dén du thao van ban; xac dinh tén, loai, ndi dung cua van ban can soan thao;
soan thao du thao vin ban ding yéu cau vé ngdn ngir, thé thirc va ky thuat trinh bay.

4. Trudng don vi dugc giao soan thao hodc chu tri soan thao van ban phai kiém tra
va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va trude phap luat vé ndi dung van ban trong
pham vi chtrc trach, nhiém vy duogc giao.
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5. Nguoi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thirc, ki thuat trinh bay van ban phai
kiém tra va chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va trude phap luat vé thé thuc, ky thuat
trinh bay van ban.

Diéu 9. Lay y kién gép y ddi véi Du thio vin ban

1. Sau khi hoan thién Dy thao, don vi soan thao hoac chu tri soan thao van ban bao
cdo Hiéu truong hodac Pho Hi€u trudng phu trach xin y kién vé noi dung Du thdo; dé
xuét hinh thirc, pham vi, d6i twong 14y ¥ kién (gom cdc don vi, cd nhén c6 lién quan truc
tié'p t0i noi dung Dy thao va doi twong chiu sy tdc dong cua van ban).

2. Pon vi dugc giao nhiém vu soan thdo hoac chu tri soan thdo van ban lap HO so
14y ¥ kién gop ¥ cho Dy thao vin ban, bao gdm:

- Vin ban gui 13y y kién

- Du thao van ban

- Danh myc céc van ban quy pham phap luat, van ban hi¢n hanh cta Trudong dugc
st dung la can cu dé soan thao van ban; danh muc cac van ban cla Truong dugc tham
chiéu

- Cac tai liéu khéc (néu cd)

3. Hinh thirc 14y ¥ kién:

Hinh thirc léy v kién do don vi soan thao hodc don vi chu tri soan thao dé xuét va
dugc Hiéu truong hodc Phé Hidu trudng phu trach dong y. Cac hinh thirc lay y kién bao
gom:

a) T6 chuc hoi thao, hop 1dy ¥ kién truc tiép hodc truc tuyén

b) Gop y bang vin ban

¢) Gop ¥ giri qua thu dién tir do don vi soan thao hodc chu tri soan thao cung cap

d) Hinh thuc khac

4. Thoi han 1y y kién

Thoi han 14y ¥ kién phai dwgc ghi cu thé, tdi da 10 ngay ké tir ngdy gui day du vin
ban 1dy y kién dong gop, dam bao dé ddi twong duoc 1y ¥ kién c6 du thoi gian nghién
ctru, tham gia déng gop y kién ddi v6i Dy thao vin ban.

Y kién gop y dbi v6i Dy thao vin ban phai thé hién quan diém ddng ¥ hodc khong
ddng y; v kién dé xudt chinh stra, bd sung hodc thay thé (néu cé).

Piéu 10. Trach nhiém cia don vi, ca nhan trong Trwong dwge ldy ¥ kién doi
voi Dy thao van ban

1. Pon vi, c4 nhan duoc 14y ¥ kién c6 trach nhiém dong goép ¥ kién theo cac hinh
thirc dugc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 9 cua Quy dinh nay trong thoi han quy dinh. Pon vi,
ca nhan dugc 1ay y kién phai giri y kién x4c nhan dong ¥ bang van ban ké ca trong truong
hop dong ¥ v6i Dy thao.

2. Truong hop can kéo dai thoi gian tham gia dong goép ¥ kién, don vi, c4 nhan
duoc 14y ¥ kién phai trao ddi v6i don vi chu tri soan thao dé bao cao Hiéu truéng quyét
dinh thoi gian giri y kién gop y.
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Diéu 11. Téng hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gép ¥ va chinh Iy Dy thio
van ban

1. Bon vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thdo van ban co6 trach
nhiém tiép thu, giai trinh va hoan chinh Dy thio. Khi tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién
phai thé hién 16 rang, day du, trung thyc ¥ kién cta cac don vi, c4 nhan tham gia gop y.
Truong hop bao luu ¥ kién, phai néu rd 1y do.

2. Sau khi tiép thu ¥ kién tham gia gép y va chinh sira, bd sung ndi dung Dy thao,
trong truong hop xét théy can thiét, don vi chu tri soan thao dé xuat tiép tuc thuc hién
lay y kién gop y ctia don vi, c4 nhan lién quan.

3. B6i véi nhitng van dé phirc tap, ¢6 nhiéu y kién khac nhau, chua théng nhat, don
vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thdo van ban bdo cao Hi€u trudng
(hoic Pho Hiéu trudng phu trach trong trudng hop dugce uy quyén) dé xin y kién chi
dao.

Chuwong V
BAN HANH VAN BAN

Diéu 12. Thii tuc, hd so trinh ky ban hanh vin ban

1. Bon vi chu tri soan théo trinh vin ban dé Hiéu truong ky ban hanh thong qua
Phong Hanh chinh - Téng hop.

2. H6 so trinh ky ban hanh vin ban bao gom:

- T& trinh vé viéc ban hanh van ban

- Dy thao vin ban va Dy thao Quyét dinh ban hanh vin ban (d6i vdi truong hop
van ban dwgc ban hanh kém theo Quyét dinh)

- B4o c4o giai trinh, tiép thu y kién thdm dinh

- Ban tong hop giai trinh, tiép thu ¥ kién cua cac don vi, c4 nhan gop y vé Dy thao

- Vin ban gop y ctia cac don vi c6 lién quan truc tiép vé du thao van ban trude khi
giri tham dinh

- Céc tai liéu lién quan khac (néu c6)

3. BO phan Vin thu c6 trach nhiém thdm dinh vé thé thirc, k§ thuit trinh bay vin
ban; 13y sb, dong dau va luu ban gdc vin ban.

4. Pon vi dugc giao soan thdo hoac chu tri soan thdo van ban c6 trach nhi¢m luu hd
so lién quan dén soan thao vin ban va chuyén van ban t&i cac don vi, td chirc, ca4 nhan
lién quan.

Diéu 13. Pinh chinh vin ban di ban hanh

1. Pon vi dugc giao nhi€ém vy soan thao hodc chu tri soan thao phéi hop v6i Phong
Hanh chinh - Téng hop dinh chinh cac vin ban c6 sai sot vé thé thirc, ki thuat trinh bay
hoic so sut do danh mdy, in 4n bang vin ban dinh chinh va chuyén ngay téi cac noi nhan
sau khi da dugc ky ban hanh trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc.
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2. Cac van ban co sai sot vé thé thuc, ky thuat trinh bay hoac so suét do khau danh
may, in 4n van duoc st dung kém theo van ban dinh chinh cho dén khi duoc thay thé
bang vin ban méi.

3. Cac van ban di phat hanh c6 sai sot vé ndi dung phai duoc thu hoi, sira d6i va
thay thé bang vian ban c6 hinh thirc tuong dwong.

Piéu 14. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh vin ban

1. Viéc theo ddi, kiém tra viéc thi hanh vin ban dugc tién hanh sau khi to chirc
trién khai thi hanh van ban nhim xem xét, danh gia thyc trang thi hanh van ban, kién
nghi thuc hién cac giai phap nham nang cao hiéu qua thi hanh van ban ctia Truong.

2. Viéc theo ddi, kiém tra viéce thi hanh van ban duoc tién hanh thuong xuyén, toan
dién, c6 trong tam; két hop theo doi, kiém tra viéc thi hanh van ban theo linh vuc; dam
bao su phdi hop chit ché giita cac don vi c6 lién quan trong qué trinh theo ddi, kiém tra
thi hanh van ban.

3. Phong Thanh tra chu tri, phdi hop v6i phong Hanh chinh - Tong hop va cac don
vi ¢6 lién quan thyc hién theo doi kiém tra viéc thi hanh van ban.

Chuong VI
BAO PAM PIEU KIEN, KINH PHi

Piéu 15. Bio dam diéu kién, kinh phi thuc hién cdng tac phap ché, xiy dung
va hoan thién hé théng vin ban

1. Nha truong tao diéu kién can thiét cho hoat dong cua bo phan phap ché, ca nhan
lam cong tac phap ché trong Nha truong. Kinh phi thyc hién cong tac phap ché, xay
dung vin ban dugc thuc hién theo cac quy dinh ctia phap ludt va theo Quy ché chi tiéu
noi bo cua Nha trudng (néu cb).

2. Trong mot s truong hop dic biét, Hiéu trudng quyét dinh bd sung kinh phi dbi
v6i timg van ban cuy thé.

Piéu 16. Lap duw toan, quan 1y, sit dung va quyét toan kinh phi bio dam thuc
hién cong tac phap ché, xiy dung va hoan thi¢n h¢ théng vin ban

1. Lap ké hoach kinh phi hing nim

a) Viéc 1ap dy toan kinh phi bao dam cho cong tac phap ché, xay dung van ban cta
Nha truong dugce thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va cac van ban c6 lién quan;

b) Hing nim, Phong Hanh chinh — Téng hop chu tri tong hop ké hoach kinh phi vé
cong tac phap ché va xay dung vin ban giri Phong K& hoach Tai chinh tham dinh, béo
cdo Hiéu trudng phé duyét.

2. Thanh to4n, quyét todn

a) Can ctr ké hoach kinh phi dugc phé duyét, Phong Hanh chinh — Téng hop xay
dung Ké hoach cong tac phap ché; cac don vi ¢6 trach nhiém xay dung du toan chi tiét
kinh phi soan thdo van ban;
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b) Viéc thanh toan, quyét toan kinh phi cho cong tac phap ché, cong tac soan thao
van ban thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh cua Nha truong.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém ciia Phong Hanh chinh — Tong hop

1. Gitp Hiéu truéng thong nhét quan 1y vé cong tac phap ché trong Nha trudng.

2. Phéi hop véi cac bo phan chuc nang chi dao, hudng din, don déc, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién cong tac phap ché trong Nha trudng.

3. B¢ xuat, kién nghi cac giai phap phong ngira, khic phuc hau qua, nang cao hiéu
qua hoat dong cong tac phap ché trong nha trudng.

4. Chiju trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

5. Pinh ky hoac doét xuét theo yéu clu, téng két, bao cao Hiéu truong, Bo Giao duc
va Pao tao va cac co quan cip trén vé két qua cong tac phap ché trong Nha trudng.

Diéu 18. Trach nhiém caa cac don vi

Trudng cac don vi trong Nha trudng cé trach nhiém nghiém tac t6 churc trién khai
viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 19. Khen thuéng va ky luat

Pon vi, ca nhan cé thanh tich xuit sic trong cong tac phap ché dugc xét khen
thuong theo quy dinh.

Pon vi, ca nhan vi pham céc quy dinh tai Quy dinh nay, tuy theo tinh chét va mue d6
vi pham s& bi xir 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat va ndi quy, quy ché cia Nha
Truong.

Piéu 20. Piéu chinh, sira d6i, bd sung

Phong Hanh chinh — Téng hop tham muu trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh
stra d6i, bo sung Quy dinh.

Trudng hop cac van ban quy pham phép luat, cac van ban quén ly ndi b dugce
dan chiéu 4p dung tai Quy dinh nay dugc sitra d6i, bd sung hodc thay thé béi vin ban
moi thi ap dung theo van ban mai.

Diéu 21. Hiéu e thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky Quyét dinh ban hanh. Nhiing quy dinh
trudc day cua Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa trai véi nodi
dung Quy dinh nay déu bi bii bo.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan, vudng mic,
cac don vi, ca nhan phan anh vé Phong Hanh chinh — Tong hop dé tong hop, béo cao
Hiéu truéng xem xét, quyét dinh./.
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