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TRUONG DAI HQC VAN HOA, Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THE THAO VA DU LICH
S6: 503 /QB-BVTDT Thanh Hoa, ngay 13 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh thoi han lwu trit ho so, tai liéu
cia Trwong Dai hoc Vin héa, The thao va Du lich Thanh Hoéa

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
THANH HOA

Can cit Ludt Gido duc sé6 43/2019/QHI4 ngay 14 thang 6 nam 2019; Ludt s6
123/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam 2025 sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Gido
duc;

Can cir Ludt Gido duc Pai hoc sé 125/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cir Ludt Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/NP-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Luu trit;

Can cit Théng tie s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 ciia B Néi vu quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Luu trif;

Can cir Théng tw s6 08/2025/TT-BNV ngay 06 thang 6 ndam 2025 ciia B¢ Noi vu Quy
dinh thoi han leu triv ho so, tai liéu thudc linh viee ndi vu;

Can cir Théong tw s6 08/2025/TT-BGDPT ngay 12 thang 5 nam 2025 ciia Bé Gido duc
va Pao tao Quy dinh thoi han luu triv hé so, tdi liéu thudc linh vuc gido duc va dao tgo;

Can cir Nghi quyét s6 09/NQ-HPT, ngay 18 thang 9 nam 2024 cia Héi dong Truong
vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truwong Dai hoc Van hoa, T hé thao va
Du lich Thanh Héa; Nghi quyét sé 18/NO-HPT ngay 14 thang 3 nam 2025 cia Hoi dong
trieong vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Quy ché 16 chire va hoat dong cia Truong
Pai hoc Van héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa ban hanh kém theo Nghi quyét s6 09/NQO-
HDT ngay 18 thang 9 nam 2024,

Xét dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Qudn tri .

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thoi han luu triv ho so, tai liéu
cua Truong Dai hoc Vén hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai voi
Quyét dinh nay déu bj bai bo.
Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong Hanh chinh - Quan tri, Truong cac don vi, to
chtrc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. S

Noi nhdn: KT HIEU TRUON G
- Ban Giam hiéu; ‘ ] !

- Truong cac don vi/doan thé thudc Truong;
- Luu: VT.
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QUY DINH
Thoi han lwu trir ho so, tai liéu
ciia Truong Pai hoc Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa

(Kém theo Quyét dinh sé: 503/0D-DVIDT ngady 13 thdng 4 ndm 2026
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh viéc xac dinh thoi han luu trit d6i voi hd so, tai liéu hinh
thanh trong qua trinh quéan ly, dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop tic qudc té, cong tac
sinh vién, to chic can bd va cac hoat dong khac cua Truong nham bao dam viéc quan ly,
bao quan va khai thac tai liéu luu trit duoc thuc hién théng nhit, ding quy dinh cta phap
luat.

Diéu 2. Ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung ddi véi tat ca cac don vi thudc Truong Pai hoc Vin hoa,
Thé thao va Du lich Thanh Héa.

2. Vién chirc, ngudi lao dong va cac ca nhan c6 lién quan trong qua trinh giai quyét
cong viéc, 1ap hd so cong viéc, quan 1y, bio quan va giao ndp ho so, tai lidu vao luu trix
cua Nha truong c6 trach nhiém thyc hién nghiém cac quy dinh tai van ban nay.

Piéu 3. Nguyén tic xac dinh théi han luu trir

1. Thoi han luu trit hd so, tai liéu dugce xac dinh cin c&r vao gia tri phap 1y, gia tri
thuc tién, gia tri khoa hoc va lich st cuia tai liéu theo quy dinh ctia phéap luat vé luu trir va
quy dinh cua B¢ Gido duc va Pao tao.

2. Hd so, tai lidu co gia tri 1au dai phuc vu cong tic quan 1y, nghién ctu, tong két
thuc tién va lich sir phat trién ctia Nha truong dugc xac dinh thoi han luu trir vinh vién.

3. Ho so, tai liéu hét thoi han luu trit duge xem xét tidu huy theo dung quy dinh
cua phap luat.

CHUONG II
THOI HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU

Diéu 4. Danh muc thoi han hru trir hé so, tai liéu
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1. Thoi han luu trit d6i véi cac loai hd so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat
dong cua Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa duogc x4c dinh theo
Danh muc thdi han luu trit hd so, tai liéu ban hanh kém theo Quy dinh nay.

2. Danh muc thoi han luu trir hd so, tai liéu 13 cin ct dé cac don vi thudc Trudng
t6 chirc 1ap hd so cong viée, bao quan hd so trong qua trinh giai quyét cong viéc va thuc
hién viéc giao ndp ho so vao luu trit co quan theo dung quy dinh.

Piéu 5. Xac dinh thoi han luu trir hd so, tai liu

1. Trong qua trinh 1ap hd so, cac don vi phai cin ¢t vao ndi dung cong viée, thanh
phén tai liéu va gia tri cua hd so dé xac dinh thoi han luu trit phu hgp theo Danh myc ban
hanh kém theo Quy dinh nay.

2. Truong hop hd so, tai liéu chua duge quy dinh cu thé trong Danh muyc thoi han
I trir thi don vi cha tri 14p hd so phéi hop voi Phong Hanh chinh - Quan tri dé xac dinh
thoi han luu trit trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

3. Thoi han luu trit cta hd so, tai liéu duge tinh ké tir ndm cong viéc két thuc.

CHUONG III
TRINH TU, THU TUC HUY HO SO, TAI LIEU LUU TRU

Piéu 6. Lap Danh muc hd so, tai liéu hét thoi han lwu trir, trung lip

Céc don vi lap Danh muc hd so, tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1dp theo mau
tai Phu Iyc 2 kém theo Ban thuyét minh ho so, tai liéu hét thoi han luu trit, tring lip theo
mau tai Phy luc 3 trinh Hiéu truong Nha truong.

Diéu 7. Hoi dong xét hiiy hd so, tai liéu lwu triv

1. Hiéu trudng thanh 1ap Hoi ddng xét huy hd so, tai liéu luu trir. Hoi dong c6 trach
nhiém tham muu cho Hi¢u trudng trong viéc xét huy hd so, tai liéu luu trir. Hoi déng tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

2. Thanh phan Hoi ddng xét huy hd so, tai liéu luu triv ¢ tbi thiéu 05 ngudi bao
gom:

- Pai di¢n Lanh dao Truong lam Chu tich Hoi déng.

- Pai dién Phong Hanh chinh - Quan trj 12 Thu ky Hoi dong.

- Pai dién Lanh dao Phong Thanh tra - Khéo thi va Bam bao chét lugng Gido duc;
dai dién Lanh dao don vi c6 hd so, tai liéu; can bd Van thu 1a Uy vién Hoi déng.

3. Hoi dong xét huy ho so, tai lidu luu trit xem xét, ddi chiéu Danh muc hd so, tai
liéu hét thoi han luu trix, tring ldp véi muc luc hd so, tai lidu giir lai va quy dinh vé thoi
han luu trit ho so, tai lidu; kiém tra truc tiép tai liéu. HO1 déng thdo luan tap thé, két luan
theo da sd; cac ¥ kién khac nhau phai dugc ghi vao bién ban cudc hop c6 du chir ky cua
cac thanh vién Hoi dong (Phu luc 6).
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4. Trén co s Bién ban hop Hoi dong xét hity ho so, tai liéu luu trit, Phong Hanh
chinh - Quan tri trinh Hi¢u truéng ban hanh quyét dinh huy ho so, tai liéu hét thoi han luu
trit, trung lap theo mau tai Phu luc 7.

Diéu 8. T6 chirc hity ho so, tai liéu hét thoi han lwu trir, trung Lip

1. Pon vi dé nghi hity ho so, tai liéu lwa chon phuong phap huy tai liéu phu hop; to
chtrc hity hd so, tai liéu theo quyét dinh ctia Hiéu trudng vé huy hd so, tai liéu hét thoi
han luu trit, trung 1ap.

2. Cac bude hity ho so, tai liéu hét thoi han Iuu tri, tring lap

a) Pong goi ho so, tai liéu va van chuyén ho so, tai liéu dén noi thyc hién hay hd
S0, tai liu;

b) Lap bién ban ban giao hd so, tai liéu giita ngudi quan 1y luu trit va ngudi thuc
hién hay ho so, tai lidu (néu c6);

c¢) Huy tai liu;

d) Lap bién ban vé viéc huy hd so, tai liéu hét thoi han luu trix, trung 13p theo mau
tai Phuy luc 8. Bién ban c6 du chit ky cia Truong don vi co hd so, tai liéu huy va nguoi
thuc hién hiy ho so, tai liéu.

3. Thoi han huy tai liéu hét thoi han luu tri¥, tring 13p cham nhat 1a 15 ngay ké tur
ngay cd quyét dinh cua Hiéu trudng vé huy hd so, tai liéu hét thoi han luu triy, triung lp.

4. Lap va luu hd so vé viée huy tai liéu hét thoi han luu trit, trung lap.

a) Viéc hity tai lidu luu trir phai dugc 1ap thanh ho so, bao gdm: Danh muc tai liéu
hét thoi han luu trir, tring lap (Phu luc 2); Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trix,
trung 13p (Phu luc 3); Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét huy tai liéu luu trit (Phu luc 5);
Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu trir (Phu luc 6); Quyét dinh ctia Hiéu trudng
vé hity tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1dp (Phu luc 7); Bién ban ban giao ho so, tai liéu
hét thoi han luu trix, tring 13p (néu c6); Bién ban vé viéc hay tai liéu hét thoi han luu trix,
trung lap (Phu luc 8); cac tai liéu c6 lién quan khac (néu c6).

b) Ho so vé viéc hay tai liéu hét thoi han lwu trit, trung lip phai dugc bao quan tai
Vin thu va don vi ¢6 tai liéu luu trir hiy trong thoi han it nhat 20 nam ké tir ngay huy tai
liéu luu trir.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. Trach nhiém ciia cac don vi thudc Truong
1. T chire trién khai thuc hién dung quy dinh cta phép luat vé vin thu, luu trir va
cac quy dinh cua Nha truong.
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2. Quan 1y, bao quan ho so, tai liéu trong qua trinh giai quyét cong viéc; thuc hién
viéc giao nop hd so, tai liéu vao luu trit co quan dung thoi han va dung thanh phan hé so
theo quy dinh.

3. Phdi hop v6i Phong Hanh chinh - Quan trj trong viéc kiém tra, ra soat, xac dinh
gi4 tri va thoi han luu trit ctia hd so, tai lidu.

4. Thuc hién ra soat va dé& nghi huy ddi voi tai liéu hét thoi han luu trit, tring lip
theo quy dinh.

Diéu 10. Trach nhiém ciia Phong Hanh chinh - Quan tri

1. Chu tri, tham muu cho Hi¢u truéng trong viéc hudng dan, kiém tra, don dbc cac
don vi thuoc Truong thuc hién ding cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir va thoi han
Iuu trit ho so, tai lidu.

2. Tb churc thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai li¢u, bdo quan an toan tai li¢u luu
trr cua Nha truong theo ding quy dinh.

3. Thyc hién viéc khai théac, st dung tai li€u luu trit phuc vu cong tac quan ly,
nghién ctru va cac hoat dong cia Nha truong theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 11. Diéu khosn thi hanh

Trong qua trinh t6 chirc thyc hién, néu phat sinh khé khan, vudng miéc, cac don vi
phan anh bang vin ban vé Phong Hanh chinh - Quan tri dé tong hop, bao cdo Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh viéc stra d6i, bd sung cho phu hop véi tinh hinh thue té va quy dinh
cua phap luat.



O, TAI LIEU

HAO VA DU LICH THANH HOA

STT Tén nhém hd so, tai licu Thoihan bao
) quan, luu trir
I | HO SO, TAI LIEU VE HANH CHINH, VAN THU, LUU TRU
I.1. | HO so, tai li¢u hanh chinh
Tap vian ban giri chung dén Trudng vé chu truong, duong 161 Din k.lil van ba'n
L cta Pang va phap luat ctia Nha nudc het hieu lyc thi
i hanh
5 H6 SO x,éy dgng, ‘?an h?nh,kt(‘) churc :chuc h‘ién ché do/quy Vinh vidn
dinh/hudng dan nhiing van dé chung cua Truong
Hb so hoi nghi tong két, so két cong tac cua Trudng
3. - Tong két nam Vinh vién
- So két thang, quy, 6 thang 10 nam
4. HO so Hoi nghi vién chure, nguoi lao dong 20 nam
Ké hoach, bao c4o cong tac hang nim
5 - Clia co quan cép trén 10 nam
' - Cta Trudng Vinh vién
- Cua don vi thudc Truong 10 nam
Ké hoach, béo cdo cong tac quy, 6 thang, 9 thang
6 - Cta co quan cép trén 05 nam
' - Cua Trudng 20 ndm
- Cua don vi thudc Truong 05 nam
K& hoach, bao céo thang, tuan
7 - Clia co quan cép trén 05 nam
’ - Cta Trudng 10 ndm
- Cua don vi thudc Truong 05 nam
8. Ké hoach, bao cdo cong tac dot Xuat 10 nam
9. H(‘A)’ SO t?) cl}l'rc th‘l_IC h,ién chu truong, dudng 16i ctia Pang va Vinh vidn
phép luat ciia nha nude
Ho so xy dung chuong trinh cong tac
10. |- Nim Vinh vién
- Quy, thang 10 nam
11. Hb so xay dung quy ché, ndi quy ciia Truong Vinh vién
12. Tap thong bao y kién, két luan cudc hop 20 nam
13 S~6 ghi bién ‘t‘)én cac cu,(f)c hAQp giao ban, s6 tay cong tac cua 20 nAm
lanh dao Truong, thu ky cude hop
14 HO so vé st dung, van hanh 6 t6, may mobc thiét bi cua Theo t}l@i tho
' Truong thiét bi




15. Tap cong vin trao doi 10 nam

I.2. | HO so, tai li¢u vin thw, luu triv
Tap van ban QPPL vé linh vue vin thu, lru trir gii dén | Db K van ban

16. Tl.uc‘mg i hét hiéu lyuc thi

hanh

. Té:p Ve“in bé11 gui qén d~é b%ét (d6i tén Truong, doi tru sd, doi 02 nam
mau dau, thong bao chir ky...)

18. | Ho so xdy dung cac van ban QPPL vé vin thu, luu trit Vinh vién

9. H‘é SO ?iéy dung Vér{ ban ’hu(mAg d:"ﬁn flghiép vu tri~én khai thi Vinh vidn
hanh cac quy dinh cta phap luat vé van thu, luu triv

20. H(‘A)’ SO xfly (}u’r{g van ban tri~én khai thi hanh cac quy dinh cua 20 nim
phép luat vé van thu, luu trir
Ké hoach, bao cdo vé cong tac van thu, luu trix

)1 - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién

' - 9 thang, 6 thang 20 ndm

- Quy, thang 05 nam
Tap Iuu, so6 dang ky van ban di
- Van ban quy pham phap luat Vinh vién

22. - :Quyet dinh, Chi thi, Quy dinh, Quy ché, bao cdo, hudng Vinh vidn
dan
- Cac van ban hanh chinh khac 50 nam

23. S6 dang ky vian ban dén (khong mat) 20 nam

24. | SO giao nhan vin ban noi bd, s6 guri di buu dién (khong mat) 20 nam

)5, Ho §0 vé viée 1ap, ban hanh Danh muc hod so héng nam cua 10 nim
Truong

26. Hb so quan 1y va str dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat 20 nam

- Ho SO X?y dung quy dinh thoi han luu trix ho so, tai liéu coa 20 nim
cac Truong

28. | Ho so vé viéc sb hoa tai lidu luu trit 20 ndm

29. | Ho so vé viéc hay tai liéu luu trix 20 nam

. HO SO, TAI LIEU VE TO CHUC BO MAY, QUAN LY VIEN CHUC,

NGUOI LAO PONG

IL1. | HO so, tai liéu vé td chirc bd may; quan Iy vién chirc, ngudi lao dong
Tap vin ban Quy pham phap luat (QPPL) vé linh vuc t6 | Dén khi vin ban

30. chtirc by may, quan 1y vién chue, nguoi lao dong gui chung hét hiéu lyc thi
dén Truong hanh
HO so trién khai thuc hién Nghi quyét, chu truong, chinh

31. sach cta DPang, Nha nudc vé to chirc b may, quan 1y vién Vinh vién
chtrc, nguoi lao dong

1. Hq(k) SO ?iéy (ilu’ng:; \ién ‘tfén }iué“r’lg d?m thn.rc hléI} cac fluy din‘h Vinh vidn
cua phap luat vé t6 chirc bd may va quan ly vién chuc, nguoi




lao dong
Hb so xay dung vin ban trién khai thi hanh cac quy dinh cua
33. phap luat vé t6 chirc bd may, quan 1y vién chirc, nguoi lao 20 nam
dong
Hb so t6 chirc tong két, so két thuc hién cac vin ban quy
pham phép luat, cac Pé 4an, Chién luoc, Nghi quyét vé to
34. chtrc by may, quan 1y vién chire, nguoi lao dong
- Tong két giai doan, hang nim Vinh vién
- So két 10 nim
Ké hoach, bao cao vé cong tac to chirc bd may, quan 1y vién
chtrc, nguoi lao dong
35. - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Hb so hoi nghi, hoi thao
36. - Pham vi toan quoc/dia phuong 20 nam
- Pham vi Truong 05 nam
37. Hb so vé kiém tra chuyén mon, nghiép vu 20 nam
Ho6 so, tai lidu vé xay dung co ciu to chitc bd may cia
3g,  |Luong _
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong duoc phé duyét 10 ndm
39, IE(‘A) scrf tham dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu 20 nim
to chirc
40. H(‘A)’ so quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to Vinh vidn
chuc
Ho so xép hang ddi v6i Truong theo thim quyén Vinh vién
41, - Puoc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 ndm
HO6 so, tai liéu vé viéc thanh lap, to chirc lai, sép nhap, giai
thé Truong, don vi thudc Truong
42. - - Y
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 ndm
Hb so vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua cac Ban, t6, hoi 10 nim m}h tu”
43. ddng giup viéc cho nguoi ding Nha trudng thoi diem ket thic
| hoat dong
44, HO so tham dinh Dé an vj tri viéc 1am 20 nam
HO so phé duyét Dé an vj tri viéc lam
45. - Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong duoc phé duyét 10 ndm
46. Hb so tham dinh s6 lwong ngudi lam viée trong Truong 50 nam
47. Ho so vé viéc phé duyét tong s6 luong nguoi lam viée trong




Truong
- Puoc phé duyét Vinh vién
- Khong duoc phé duyét 10 ndm
48. | Ho so tong hop dbi tuong tinh gian bién ché Vinh vién
49. Hb so tham tra vé dbi twong tinh gian bién ché Vinh vién
50. | Hd so kiém tra vé ddi tuong tinh gian bién ché Vinh vién
Ho so, tai liéu ban hanh cac van ban hudng dan vé cong tac . e
51. 2 . i .. R Vinh vién
tuyén dung vién chirc, nguoi lao dong
Ho so, tai liéu xay dung ké hoach, dé 4n thi tuyén, xét tuyén . .x
52. o 50, LTI 7 CURS KE Tt (e, XeL Y Vinh vién
vién churc; xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
HO so, tai liéu vé viée to chire thi tuyén vién chuc; xét tuyén,
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
53. - Ho so, tai liéu t6 chirc thi, xét tuyén, xét thang hang, thong 70 1
4 5 , , X nam
bao két qua, danh sach triang tuyén
- Ho so vé tng vién du thi, bai thi 05 nam
Ho6 so, tai liéu vé tuyén dung vao vién chicc khong qua thi .
54. , ; yen Gung 24 70 nam
tuyen
H5 so, tai liéu ban hanh tiéu chuan chirc danh ldnh dao, quan L x
55. L 2 . . i Vinh vien
1y, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu
56. Hb so, tai liéu tham dinh co cau ngach vién chuc 20 nam
HO6 so, tai liéu xay dung co cau chirc danh nghé nghiép vién
chuc
57. —— ST
- Chu tri Vinh vien
- Phéi hop 20 nim
HO so vé quy hoach; ké hoach quan 1y, sit dung vién chc,
58. o Ve AUy ROL - hoach 4 Y e 20 nim
nguoi lao dong cua Truong
Ho so, tai liéu vé quan ly, theo ddi viéc luan chuyén vi tri
59. o S, a1 en Ve AUAR Y, T N yen v 20 nim
cong tac doi vdi vién chuc, nguoi lao dong
HO so, tai liéu thAm dinh, trinh bd nhiém ngach, chuyén
ngach vién chirc, nguoi lao dong
60. X X 5
- Pugc phé duyét 70 nam
- Khong dugc phé duyét 10 ndm
HO so bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cach chic, dinh
61 chi cong tac, ky luat, didu dong, luan chuyén, thay ddi vi tri 70 nim
' viéc lam, trung tap, phan cong, biét phai ddi voi vién chiic,
nguoi lao dong
62. | Hd so danh gia vién chirc, nguoi lao dong 20 nim
63. Bio céo thong ké vé vién chirc, nguoi lao dong 20 nam
Ho so, tai lidu gidi quyét ché do (huu tri, théi viée, tir tuat,
64. R , o Bl AUYE ShE 'A.( ' 70 nim
bénh nghé nghiép, bao hi€ém xa hdi...)
65. | H so, tai liéu bién soan chuong trinh, tai lidu ddo tao, bdi 20 nim
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dudng theo theo vi tri viéc lam, chirc danh nghé nghiép vién
chuc
HO so, tai ligu xdy dyng tiéu chi kiém tra, ddnh gia chat o
66. (o en XAy CURg Ten © 8 Vinh vién
lugng dao tao, boi dudng vién chirc
Hb so, tai liéu quan 1y, thdm dinh chi tiéu ké hoach dao tao, i}
67. N N . 20 nam
boi dudng hang nam
H6 so, tai liéu vé Ké hoach boi dudng vién chirc, ngudi lao .
68. . , .. 20 nam
dong & nudc ngoai
HO so, tai liéu vé quan 1y, cir vién chic, nguoi lao dong di
69. . o Ve quan Ty, €U VIER CIte, NEY e 20 nim
dao tao, boi dudng & trong nudc va nudc ngoai
Ho so, tai liéu vé viéc quan ly vién chic, ngudi lao dong di
70. o0 T I VE VRS duan Y & ne 10 nam
nudc ngoai ve viée riéng
HO so vé ké hoach dao tao boi dudng vién chirc, nguoi lao 5
71. R . . 20 nam
dong hang nam
Ho so phé duyét kinh phi dao tao, boi dudng vién chi,
72. NS P ' 8 20 nam
nguoi lao dong
73. Hb so td chirc cac 16p dao tao 10 ndm
74. Hb so tap huén, boi dudng chuyén mon nghiép vu 10 nam
B4o cdo két qua dao tao boi dudng vién chirc, ngudi lao e
75. . N . d ) & & Vinh vién
dong hang nam
Ho so, tai liéu dé xuat cac bién phap ting cudng ky cuong,
76 ky luat, nang cao hi¢u qua sir dung thoi gio lam viéc, phong 20 nAm
' chéng quan liéu, tham nhiing va cac biéu hién tiéu cuc trong
thuc thi nhi€ém vy cta vién chue, nguoi lao dong
H6 so, tai lidu giai quyét cac kién nghi lién quan vé vién
chure, nguoi lao dong
77. — — SR
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
78. | Ho so vé ké khai tai san, thu nhap 20 nim
79. So, phiéu quan ly H5 so, tai liéu can bd 70 nam
80. Hb so, tai liéu gbc vién chirc, nguoi lao dong Vinh vién
81. Tap cong vin trao doi 10 ndm
1.2 Hb so, tai liéu vé phat trién ddi ngii nha gido, cin b quin ly gido duc, vién
| chire
Ho so thim dinh ndi dung, chuong trinh, ké hoach, tai liéu
82. boi dudng nha gido, can bd quan ly gido duc, vién chirc Vinh vién
truong hoc theo chuan/khung nang luc
23 Ho6 so hudng din cong tic dao tao, boi dudng ddi ngii nha 20 ndm
' gido, can bo quan 1y gido duc, vién chirc
Ho so huéng dan xac dinh danh muyc khung vi tri viéc lam, . .
84. ) . x e on L \ Vinh vien
dinh murc s0 nguoi lam viéc tai Truong
85. Hb so xdy dung tiéu chuan chic danh nghé nghiép, ché do Vinh vién
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lam viéc d6i véi doi ngl vién chirc, nha gido, can bo quan ly
gido duc
%6, Hb so x’éy dung quy digl} tié}f chugn, giéu kién xét thing Vinh vidn
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day
Ho so bién soan, tham dinh chuong trinh, tai li¢u boi dudng,
87. hoc li¢u, bai gidng dién tir phuc vu nang cao nang luc doi 20 nam
ngii vién chirc, nha gido va can b quan 1y gido duc
HO so kiém tra, giam sat va to chirc thuc hién vé chuan chuc
88. | danh nghé nghiép, ché do lam viéc dbi voi doi ngil vién 20 nam
chtrc, nha gido, can bd quan ly gido duc
%0, H(‘A)’ SO X4y dl_IIlg Cl.llAIO‘Ilg trinh boi dudng theo tiéu chuin Vinh vidn
chirc danh nghé nghiép
HO6 so thi giang vién gioi nghiép vu su pham, gido vién day
gidi, can bd quan 1y gioi cap truong, tinh
- Quyét dinh cong nhan, danh sach gido vién, can bd quan ly
dat danh hiéu
+ Cép tinh 20 nim
90. + Cép truong 10 nam
- Sang kién kinh nghiém dat giai
+ Cép tinh 20 nim
+ Cép trudng 10 nam
- Bai thi, bai thuc hanh 05 nam
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén cudc thi 05 ndm
L3, Ho so, tai liéu vé ché d9, chinh sach do6i véi ddi ngii nha gido, can by quan ly
gido duc, vién chirc
o1 H§ so Xﬁyq dm}g ‘c’hé do, chinh sei’ch d6i voi doi ngii nha gido, Vinh vidy
can bg quan ly gido duc, vién churc
9. Hb so hudng dan thyc hién ché d6, chinh sach d6i voi doi 20 nim
ngll nha gido, can by quan ly gido duc, vién chirc
Ho so xay dung quy dinh tiéu chuan, thu tuc xét cong nhan
93. da:[ tiéu cI}uénvvél bxcx) nh‘iff:m ChAl'IC dan}l giéo’ su, pho g‘iéo s;r, Vinh vién
thu tuc xét hiy bo nhiém cong nhan chitc danh va mién
nhiém chirc danh Giao su, Pho Gido su
94, HO so ‘xﬁy. :dung. Athﬁ tuf: xét hﬁy"t’)é nhiémr cégrg nhan chirc Vinh vidn
danh va mién nhiém chirc danh Giao su, Pho Giao su
HO so Hoi déng chtrc danh Gido su co s tham dinh, dé nghi - .
95. A R o PO .~ . Vinh vién
x¢ét cong nhan dat tiéu chuan chire danh Gido su, Pho gido su
96. | Ho so bo nhiém chirc danh Gio su, Pho gido su Vinh vién
97. Ho so mién nhiém chitc danh Gigo su, Phé gido su Vinh vién
98, H(‘A)’ sq ’hﬁy bo cong nhan dat ti€u chuan chic danh Gido su, Vinh vidn
Pho giao su
99, H(:) SO H‘c}i ééng fép (AJO' SO t‘hér.r} dinh, fié nghi xét tang danh Vinh vidn
hiéu Nha giao nhan dan, Nha gido vu ta
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Ho so giao nhiém vu boi dudng ning lyc nghé nghiép, tiéu

100. chuén chtrc danh nghé nghiép, nghiép vu su pham Vinh vién
101, Hb so kiém tra‘,Adénh gi4, xép loai nha gido theo chuan chirc 10 ndm
danh nghé nghiép
102. | Ho so danh gia chuan Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng 10 nim
L03. HO so ?(é'[' ,duyét ché do phu cép tham nién, phu cép dac thu 20 nim
cho nha gido
Ho so t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cho
nha gido
104, | D;inh Aséchqtrﬁng tuyén, Bao cao két qua, Quyét dinh phé 20 nim
duyét két qua
- Ho so dang ky 05 nam
- Céc tai liéu khac c6 lién quan 05 nam
IL4. | HO so, tai liéu vé thi dua, khen thwéng
105. gi;; G\rzlégn ban QPPL vé thi dua khen thuong giri chung dén fl)leé?lll(glvl?rrcl: l;?ln
hanh
L06. H@) s0’7 triét} khai t‘hl.IC ’hiéri Nghi quyét, chﬁq trrong, chinh Vinh vidn
sach cua Pang, Nha nudc vé thi dua khen thudng
Ké hoach, bao cdo vé cong tac thi dua, khen thudng
- Hang niam, nhiéu nim Vinh vién
107. - . 3
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
L0, Quy‘ ché, quy dinh, huéng dan vé thi dua khen thuéng cua 20 nam
Truong
Hb so cua Hoi dong Thi dua khen thudng
109, |- Ho so l?an hanh quy ché hoat dong ctia Hoi dong thi dua Vinh vidn
khen thuong
- K& hoach kiém tra, giam sat 20 nam
110. | Ho so hop thudng ky va thudng truc 20 nam
Hd so Hoi nghi cong tac thi dua, khen thudng
L L Do Trung uong to chire Vinh vién
- Do bd, nganh, tinh t6 churc 30 nam
- Do Trudng to chirc 20 nam
Ho so dé nghi khen thuéng
- Cac hinh thirc khen thuéng va danh hiéu thi dua cAp Nha
nuoc
2 L* Pugc phé duyét Vinh vién
+ Khong dugc phé duyét 10 nam
- Cac hinh thirc khen thuong va danh hi¢u thi dua cép bo,
nganh, tinh
+ Puogc phé duyét 30 nam
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+ Khong dugc phé duyét 05 nam
- Céc hinh thuc khen thuéng va danh hi€u thi dua cua
Truong
+ Puogc phé duyét 20 nam
+ Khong dugc phé duyét 05 nam
HO so to chtc trao tang, don nhan cac hinh thirc khen 5
113. , n . 05 nam
thudng, danh hi¢u thi dua
III | HO SO, TAI LIEU CHUNG VE GIAO DUC VA PAO TAO
Téap van ban quy dinh, hudng dan vé cong tac gido duc va Din klil van ba.n
114. . . B . N N hét hiéu luc thi
dao tao gtri chung dén Truong (ho so nguyén tac) hanh
Hb so xay dung va trinh cip c6 thim quyén ban hanh cac
115. | dinh hudng, phuong hudng, chinh sach phat trién gido duc Vinh vién
va dao tao
Hb so xdy dung va trinh cip c6 thAm quyén ban hanh chién
116. | lugc, quy hoach, ké hoach phat trién gido duc va dao tao dai Vinh vién
han, 5 nam, héng nam
HO so xay dung, quan ly, t0 chuc thuc hién cac dé an,
117. | chuong trinh muc ti€u, du an chuyén mon vé gido duc va dao Vinh vién
tao
K& hoach nhiém vu nam hoc; bdo céo tinh hinh thyc hién ké .
118. e . 20 nam
hoach nhiém vu nam hoc
Ké hoach dao tao ddi véi khoa hoc, nam hoc; bao cao téng
119. | két nam hoc, khoa hoc va ban luu cac bao céo lién quan dén 10 nam
dao tao glri co quan quan 1y nha nude c6 thim quyén
Ho so hoi nghi, hdi thdo gido duc dao tao
- Hoi nghi tong keét 20 nam
120. | - Hoi nghi so két 05 nam
- Ho1 thao khoa hoc 10 nam
- Ho61 thdo gop v xay dung tai ligu 10 nam
121. | Ho so tap huan chuyén mén nghiép vu 05 nam
Ho so cac 10p dao tao boi dudng nang cao trinh d hoc vén,
122. | nghé nghiép theo chwong trinh do B Gido duc va Pao tao 10 nam
quy dinh
123. | Hd so to chire trién 1am gido duc va dao tao 05 nam
124. | Ho so kiém tra cac hoat dong gido duc va dao tao 20 nam
Ho so thanh tra cac hoat dong gido duc va dao tao
125. | - Vu viéc nghi€m trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
126. | Cong van trao doi vé gido duc va dao tao 05 nam
v HO SO, TAI LIEU VE PAO TAO TRINH PQ TRUNG CAP, CAO PANG,

CAO PANG SU PHAM, TRINH PQ PAI HQC, TRINH PQ THAC SI,
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TRINH PO TIEN Si; VA CAC LOAI CHUNG CHI

IV.1. | Ho so, tai liéu vé dao tao trinh d§ Trung cap
Tai liéu vé tuyén sinh
- Ho so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Van ban phé duy¢t danh sach nguoi hoc trung tuyén, danh . x
, , 2 2 2 2. Vinh vien
127. | sach trang tuyén; Piém chuan tuyén sinh
- Ho so dang ky du tuyén Hét khoa hoc
- Bai thi Hét khoa hoc
- Cac tai lidu khac lién quan dén tuyén sinh Hét khoa hoc
Vian ban phé duyét danh sach ngudi hoc nhap hoc hodc phan N x
128. , Vinh vién
lop
129. | Ké hoach dao tao ddi v6i khoa hoc, naim hoc Vinh vién
A . . A g n 05 nam sau tot
130. | HO so giang day cua giang vién, giao vién N
nghiép
Bang diém téng hop két qua hoc tip theo hoc ky, nim hoc, N x
131. ] Vinh vién
khoa hoc
Bang diém cta ngudi hoc: Diém kiém tra thudong xuyén, dinh
ky; diém thi két thac moén hoc, mé dun; ban in két qua thi, 5 .
-2 Lo e 1s , Sz z e 10 nam sau tot
132. | ki€m tra doi vdi hinh thtre thi, kiém tra truc tuyén hodc bang hia
A A Al n o ar R T P nghie
phan mém chuyén bi¢t trén may tinh c6 chir ky cua gido vién, hiep
giang vién giang day va can bd quan 1y khoa, to chuyén mén
P 05 nam sau tot
133. | SO 1én lop N
nghiép
Tai liéu t6 churc thi két thiic mon hoc, md dun: K& hoach thi
va lich thi; danh sach nguoi du thi va két qua tung mon thi;
phiéu ndp bai thi cé chit ky cta ngudi hoc va can b coi thi;
134 ban ghi 4m buodi thi di voi hinh thic thi tryc tuyén
) . , o 10 nam sau tot
- HO so phé duyé¢t két qua thi hét mon hoc, mo dun N
nghiép
- Bai thi Hét khoa hoc
- Tai liéu khac ¢6 lién quan dén thi hét mdn hoc, md dun Hét khoa hoc
135 HO so cham phuc khdo bai thi két thac mon hoc, mé dun, thi | 05 nim sau tot
" | tt nghiép nghiép
Tai liéu vé cong nhan t6t nghiép
- Quyét dinh cong nhan tot nghiép; SO cap bang tot nghié =
Quy: g nhg ghi¢p p bang ghi¢p Vinh vidn
cho nguoi hoc
136. |- HO so cong nhan két qua tot nghiép ddi véi dao tao theo
nién ché:
+ Quyét dinh thanh 1ap Ho6i dong thi tdt nghiép; danh sach o
Vinh vién

nguoi hoc du thi va két qua thi, ban in két qua thi dbi voi
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hinh thire thi tryc tuyén hodc thi bang phan mém chuyén biét
trén may tinh, phiéu ndp bai thi c6 chir ky cua ngudi hoc

+ Dé thi da st dung; Bai thi; Phiéu chim thi

02 nam sau tot

nghiép
- Ho so cong nhan két qua tot nghiép doi véi dao tao theo tich
Ity m6 dun hodc tin chi: Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xét . x
£ . o L o , 2z B Vinh vién
tot nghiép; Bién ban hop xét tot nghiép; Bang diém tong ket
toan khoa hoc
- S6 cap gidy ching nhan két qua hoc tdp cac mén hoc, mod
dun da hoc trong chuong trinh cho nguoi hoc chua dugc cong Vinh vién
nhan tbt nghi¢p
V.2 Ho so, tai liéu vé dao tao trinh d§ Cao diing, Cao ding Sw
" | pham
137, Ho so xdy dung quy ché dao tao trinh d§ cao dang, cao dang Vinh vidn
su pham
138, Hao so xay dung quy dinh chi tiéu tuyén sinh cao dang, cao Vinh vién
dang su pham
139, H‘o SO iluy dmlh dicu kl@?, trinh ty, thu tuc dang ky hoat dong Vinh vidn
trinh d6 cao dang, cao dang su pham
140, Ho scz xay dl,m%, tham dinh, ban hanh chuong trinh dao tao Vinh vidn
cao dang, cao dang su pham
141, H‘o SO l‘).lepﬂ soe_l.r}, lua Ch(_)l:l, thafn dmh,3 duyét va lsu dung gido Vinh vidn
trinh, tai liéu giang day trinh d6 cao dang, cao dang su pham
Ho so thu hoi gido trinh, tai liéu giang day trinh d¢ cao déng,
142. | cao ding su pham khong bao dam diéu kién chit lugng theo Vinh vién
quy dinh
143, Ho so cho ’p'hep I}CH‘ %<et dao tao trlnl? do cao dang, cao dang Vinh vién
su pham vdéi co sd gido duc trong nudc
Tai liéu vé tuyén sinh cao dang, cao ding su pham
- Ho so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam Vinh vién
- H? sq xay dung phuong &n dam bdao chat luwong dau vao Vinh vidn
144 tuyén sinh
" | - Quyét dinh trang tuyén, danh sach tring tuyén; Diém oy
2 IO Vinh vien
chuan tuyén sinh
- Ho so dang ky xét tuyén Hét khoa hoc
- Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh Hét khoa hoc
145. Yén ban phé duyét danh sach sinh vién nhap hoc hoac phan Vinh vidn
l6p
L46. Bé{lg diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, nim hoc, Vinh vidn
khoa hoc
) . . . 05 nam sau tot
147. | HO so giang day cua gidng vién

nghiép
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Tai liéu vé thi hét hoc phan

- Ho so phé duyét két qua thi hét hoc phan

10 nam sau tot

148. nghiép
- Bai thi hét hoc phan Hét khoa hoc
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan Hét khoa hoc
149, Bétng diem t}‘rng hoc phan bao gdm diém kiém tra, diém thi, 10 nim sau tot
diém hoc phan nghiép
150. | Sé 1én 16p (sb ghi dAu bai) 05 nam sau tot
nghiép
151. | Béao cdo thyc tap tot nghiép 03 nam .sAau tot
nghiép
Tai lidu vé xét cong nhan tt nghiép cao dang, cao dang su
pham
-A’Quyej[Admh cong nhén tot nghiép va cap bang; Danh sach Vinh vidn
tot nghiép
- Ho so xét cong nhén tot nghiép Vinh vién
152. — ————% —
- Céc do an, khoa luan tot nghié¢p
+ Pugc Hoi dong danh gia dat yéu cau trd 1én 20 nam
+ Khong dat yéu cau 05 nam
- Bai thi 05 nam
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén thi, xét tot nghiép 05 nam
153, Hf) so huy ‘t;é/khéng cong nhan két qua dao tao trinh do cao 20 nim
dang, cao dang su pham
Ho so to chirc xét tuyén, thi hét khéa va cap chimg chi cho
154. | hoc vién cac 16p ngan han vé bdi dudng chuyén mén nghiép 10 nam
vu, thuc hanh, bdi dudng tin hoc, ngoai ngir
IV.3. | Ho so, tai liéu vé dao tao trinh dd Pai hoc
155. PAI(‘A) SO p}lé .(?uyét chﬁ. truong thanh 1ap hodc cho phép thanh Vinh vidn
1ap co s& gido duc dai hoc
Hob so thanh l4p hodc cho phép thanh lap, cho phép hoat
156. | dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao, sap nhap, chia, Vinh vién
tach, giai thé co s& gido duc dai hoc
157. | Ho so dat tén, d6i tén co s& gido duc dai hoc Vinh vién
158, Hf) SO th‘éll’lh 1ap hoi déng truong va cong nhan chu tich hoi 20 nim
dong trudong
159. | Ho so phén tang co so gido duc dai hoc Vinh vién
160. | HO so cong nhan xép hang ddi véi co so gido duc dai hoc Vinh vién
161. | HO so cong nhan co s¢ gido duc dai hoc dat chuin quéc gia 20 nam
162 H@) so cho phép m¢& hodc dinh chi hoat dong gido duc cua co Vinh vidn
sO gido duc dai hoc
163. Ho6 so cho phép lién két dao tao dai hoc véi co s& gido duc Vinh vién

trong nudc va véi nudc ngoai
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Ho so gia han chuong trinh lién két dao tao véi nude ngoai

164. Vinh vié
trinh do dai hoc i vien
165. | Hd so cho phép dao tao lién thong 1én trinh do dai hoc Vinh vién
166. | Ho so cho phép dao tao tir xa Vinh vién
167. | Ho so cho phép dao tao vin bang dai hoc thir hai Vinh vién
168 Ho SO Xay fiung, tham dinh, ban hanh chuong trinh dao tao Vinh vidn
gido duc dai hoc
Hb so bién soan, thaim dinh va duyét gido trinh dung chung
169. | cho cac mén hoc bit budc, bdi dudng céac co so gido duc dai Vinh vién
hoc
170, Hf) sq »blen soan? ’h_ra ‘ch(_)ni tha‘m du}h,vduy@,t va st Qung tai Vinh vién
liéu giang day, gido trinh cac trinh d6 cua gido duc dai hoc
Tai liéu vé tuyén sinh dai hoc
- Ho so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
_ H,\ A ’ 5 5 A A \ N
;) sq xdy dung phuong 4n dam bdo chat luong dau vao Vinh vidn
tuyén sinh
171 |° Q;lyet ?mh trung tuyén, danh sach trang tuyén; DPiém Vinh vidn
chuan tuyén sinh
- Ho so dang ky du tuyén Hét khoa hoc
- Bal t}Au cuavcac ‘tm0’r;1g t(i chirc tu’}'len’ sinh Atheo phuong thirc Hét khoa hoe
thi tuyén hodc thi tuyén két hop vaéi xét tuyén
- Cac tai lidu khac lién quan dén tuyén sinh Hét khéa hoc
172, Yan ban phé duyét danh sach sinh vién nhap hoc hoac phan 20 nam
lop
173, Baflg diém tong hop két qua hoc tdp theo hoc ky, nam hoc, Vinh vidn
khoa hoc
3 05 nam sau tot
174. 0 ia la gia ié .
Ho so gidng day cua giang vién nghiép
175. | Ho so ¢b van hoc tap cua dai hoc Hét khoa hoc
Tai liéu vé thi hét hoc phan
A A I VP A 10 nam sau tot
176, | Ho so phé duyét két qua thi hét hoc phan nghiép
- Bai thi hét hoc phan Hét khoa hoc
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan Hét khoa hoc
177 Bang diém ting hoc phan bao gom diém kiém tra, diém thi, 10 nim sau tot
" | diém hoc phan nghiép
: : 3 05 nam sau tot
178. | SO 1én 16p (s6 ghi dau bai .
0 1én 16p (s6 ghi dau bai) nghiép
179. | Bao céo thuc tap tot nghiép 03 nam .sAau fot
nghiép
Tai liéu vé xét cong nhan tdt nghi¢p dai hoc
180. |- Quyét dinh cong nhan t6t nghiép va cip ba i hoc; %
Quyét dinh cong nhan tot nghiép va cap bang dai hoc; Vinh vidn

Danh sach tot nghiép
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- Ho so xét cong nhén tot nghiép Vinh vién
- Cac db 4n, khoa luan tot nghiép
+ Pugc Hoi dong danh gia dat yéu cau trd 1én 20 nam
+ Khong dat yéu cau 05 nam
- Bai thi 05 nam
- Cac tai liéu khac c6 lién quan dén thi, xét tot nghiép 05 nam
181, HO so huy bo/khong cong nhan két qua dao tao trinh do dai 20 nam
hoc
Ho so cap chimg chi, gidy chimg nhén ctia co s& gido duc dai %
182, 0 so cap ching chi, giay chirng nhan cua co s¢ gido duc dai Vinh vidn
hoc
IV.4. | Hb so, tai liéu vé dao tao trinh dd Thac si
183, Hé so cho ;,)hép‘ dao tao,‘ dinh chi Atuyér} sinh, thu~ hoi quyét Vinh vidn
dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh thac si
Ho so cho phép lién két dao tao trinh do thac si véi co s¢ x
184, '(’)s cho phép }en ¢t dao tao trinh do thac si vdi co s Vinh vidn
gido duc trong nudc
Tai liéu vé tuyén sinh thac si
- Ho so x4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- ét dinh tring tuyén, danh sach trang tuyén; Dié x
Q:lye Xm . rang tuyén, danh sach tring tuyén; Diém Vinh vidn
chuan tuyén sinh
3 : 05 nam sau tot
185. |- Hb so dang ky du tuyén S
nghiép
_ Bai thi 05 nam .sAau tot
nghiép
. . , L 05 n tot
- Cac tai li¢u khac lién quan dén tuyén sinh fam 'sAau ©
nghiép
186. Quyét dinh cong nhan hoc vién cao hoc Vinh vién
187, Béll:lg diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, nam hoc, Vinh vidn
khoa hoc
5 . . . 05 nam sau tot
188. | HO so gidng day cua gidng vién N
nghiép
189. | HO so ¢b van hoc tap cua thac si Hét khoa hoc
Tai liéu thi hét hoc phan
. . y ‘ 10 na tot
- HO so xét duyét két qua thi hét hoc phan flam .sAau ©
nghiép
190. _ Bai thi 05 nam 'sAau t6t
nghiép
. . g ‘ 05 na tot
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi hét hoc phan fam 'sAau °
nghiép
191 Bang diém ting hoc phan bao gom diém kiém tra, diém thi, 10 nim sau tot
" | diém hoc phan nghiép
192 S6 theo dbi tinh hinh giang day, hoc tap cua gidng vién va 05 nam sau tot

hoc vién

nghiép
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Tai liéu vé cong nhan tot nghi¢p va cap bang thac si

- Quyét dinh cong nhén tot nghiép va cap bang thac si; Danh

X ] Vinh vién
sach tot nghi¢p
- Ho so xét cong nhan tot nghiép va cap bang thac si Vinh vién
- Ho so danh gia luan van/dé an thac si 30 nam
193. |- HO so chdm tham dinh va xu Iy két qua tham dinh luan 30 13
\ . nam
van/deé an thac si trong truong hop cé don to cédo
- Luén van/dé an thac si
+ Pugc hoi dong danh gia dat yéu cau trd 1én 30 nam
+ Khong dat yéu cau 05 nam
- Tai liéu khac c6 lién quan dén xét tot nghiép 05 nam
H6 so huy bo/khong cong nhan két qua dao tao trinh d6 thac
194. | Y & cong mian ket ' ? e 20 nam
st
IV.5. | Ho so, tai liéu vé dao tao trinh dd Tién si
HO so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hoi quyét .x
195. | . PREp €a0 1o, Ve ST, T hot Ay Vinh vién
dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh tién si
Ho so cho phép lién két dao tao trinh d¢ tién si véi co so x
196. ., PUeP . e, i Vinh vien
gido duc trong nudc va ngoai nudc
Tai liéu vé tuyén sinh tién si
- Ho so x4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Quyét dinh trang tuyén, danh sach trang tuyén; Diém =
Qx Y 2. &y &y Vinh vien
197 chuan tuyén sinh
’ 5 . 05 nam sau tot
- HO so dang ky du tuyén (A
nghiép
. . 1ea £ I 05 nam sau tot
- Cac tai li¢u khac lién quan dén tuyén sinh i
nghiép
Quyét dinh cong nhan nghién ciru sinh, hudng nghién ctru
198. | hodc dé& tai nghién ctru, chuyén nganh, nguoi huéng dan va Vinh vién
thoi gian dao tao ciia nghién ctru sinh
Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, nam hoc, X
199. , & g op q e tap ey ) Vinh vien
khoa hoc
) ., . A 05 nam sau tot
200. | HO so gidng day cua gidng vién "
nghiép
Tai liéu vé thi hét hoc phan
. , s N 10 nam sau tot
- HO so xét duyét két qua thi hét hoc phan N
nghiép
201. o 05 nam sau tot
- Bai thi o
nghiép
. . 1en A ek A 05 nam sau tot
- Tai liéu khac lién quan dén thi hét hoc phan i
nghiép
200 Bang diém ting hoc phan bao gom diém kiém tra, diém thi, 10 nim sau tot

diém hoc phan

nghiép
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S6 theo ddi tinh hinh giang day, hoc tap cua giang vién va

05 niam sau tot

203. a o n A
nghién ctru vién nghiép
A R TeaA R , A 05 nam sau tot
204. | Bao céo chuyén de, ti€u luan tong quan cua nghién ctru sinh "
nghiép
Tai liéu vé cong nhan tot nghiép va cap bang tién si
- Quyét dinh coéng nhan tot nghiép va cap bang tién si; Danh . x
, A . Vinh vien
sach nghién ctru sinh dugc cap bang tién si
- Ho so xét cong nhén tot nghiép va cap bang tién si Vinh vién
- Ho so danh gia ludn an tién si cip co s& Vinh vién
- Ho so dé nghi bao vé€ luan an tién si cép truong hodc vién Vinh vién
- Ho so vé viéc lay ¥ kién phan bién doc 1ap doi v6i luan an x
. oy P 1 C0C TP ) Vinh vién
205. | tién si
- Ho so danh gia ludn an tién si cap truong hodc vién Vinh vién
- Ho so cham tham dinh va xur Iy két qua tham dinh luan an o
A Vinh vién
tién si
- Lu4n 4n tién si va tom tat ludn an tién si
+ Pugc Hoi dong danh gia dat yéu cau trd 1én Vinh vién
+ Khong dat yéu cau 05 nam
- Tai liéu khac c6 lién quan dén xét tot nghiép 05 nam
Hb so huy bo/khdéng cong nhan két qua dao tao trinh do tién
206. | Y & cong mhan ket d ; ' 20 nam
si
IV.6. | Hb so, tai liéu vé cac loai ching chi
207. | Bon dang ky dy thi 05 nim
Quyét dinh Hoi dong thi, quyét dinh céng nhén thi sinh dwoc cip L
208. chimg chi, danh sach, d? thi, phiéu diém, bién ban thi Vinh vién
209. | SO cap phat chimg chi Vinh vién
210. | Dit liéu trén phan mém thi Vinh vién
V | HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC HQC SINH, SINH VIEN
Vi1 Ho so, tai liéu vé cong tic gido duc chinh tri tw twéng, dao dirc, 10i song, vin
" | héa hoc duwong
Ho6 so vé cac hoat dong sinh hoat chinh tri dau khoa cho hoc .
211. ) ) n 10 nam
sinh, sinh vién
Hb so to chirc quan triét, tuyén truyén hudng dan thuc hién
212. | cac chu truong, duong 16i ciia Pang vé viée hoc tap va lam 10 nam
theo tu tuwéng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh
213. | Ho so phat trién dang vién trong hoc sinh, sinh vién 20 nam
Ho6 so theo ddi, tong hop, thdng ké va dé xuat cong tac phat
214, | 09" 8 1oP, TIONE * glacp 10 nim
trién Dang trong hoc sinh, sinh vién
Hb so xdy dung ban hanh quy dinh vin héa hoc dudng, an .
215. ) i ) ) s o 10 nam
ninh chinh tri trong hoc sinh, sinh vién
Ho so huéng dan, danh gia cong tac xay dung vin hoa hoc
216. & call, CAlty 8la cong 1o Xy (ns ' 10 nim

duong, an ninh chinh tri trong hoc sinh, sinh vién
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Ho so vé cong tac tuyén truyén, gido duc phap luat trong hoc

217. . ) . 10 na
! sinh, sinh vién 0 nam
718, Ho sq vé cong t‘aﬂc gido duc bdo v¢ chu quyén bién ddo trong 10 nim
hoc sinh, sinh vién
719, Hf). SO V€ giao dlAlC h(,)‘c sinh, sinh vién khai thac, st dung cac 10 ndm
ndi dung trén mdi trudng mang
220, Ho so b,an hanqh quy dinh cong tac giao duc dao duc, 16i song 10 ndm
trong cac co sé gido duc
1. qu SO hu‘(mg c‘lan, éfnh gia viéc gido duc dao duc, 161 song 10 nim
cua hoc sinh, sinh vién
9. Bao (j,ao dz'mh glft, tong hop tln‘h‘ h{nh‘davo duc, 101 song cua 20 ndm
hoc sinh, sinh vién theo tung thoi ky va ndm hoc
V.2. | HO so, tai liéu vé k§ ning, cong tic xi hdi, tw vin tim ly
273, Ho sq ban .hanh. fluy dinh \ie ho;_%t' dong gido duc k¥ nang cho 10 ndm
hoc sinh, sinh vién trong va ngoai Trudong
294, Ho so hugng Qan, d.éinh gia caf: hoa‘t.d()ng‘ gido duc k¥ nang 10 ndm
cho hoc sinh, sinh vién trong va ngoai Trudong
75, Ho. SO ‘ban ha~nh Aquy dinh cong tac phoi hop gitra Nha truong 10 ndm
- gia dinh - xa hoi
226, Ho‘ SO hup‘ng; dan, :iar}h gia cong tac phoi hop gitta Nha 10 ndm
truong - gia dinh - xa hoi
297 Hf). so ban hanh quy dinh cong tac tu van tam ly, cong tac xa 10 nim
hoi
3. H~0 SS hudng flan, daqnh'{’gla cong tac tu van tam ly, cong tac 10 nim
xa hdi trong cac co s& gido duc
279, Hf). so quan ly, chi dao cong tac tu van tam ly, cong tac xa 10 ndm
hoi
730, IiIo sc,r p‘hatA tr1er} mz{ngjuo’l co s& cung cap dich vu tu van 10 nim
tam 1y va cong tac xa hoi
V.3. | HO so, tai liéu vé quan 1y va hd trg nguoi hoc
731, Ho SO’.lzal’l hanh quy dinh vé ché d9, chinh sach cho hoc sinh, Vinh vidn
sinh vién
Ho so huéng dan, danh gid viéc thyc hién quy dinh vé ché i}
232. 2 v . v .
d0, chinh sach cho hoc sinh, sinh vién 10 nadm
Ho6 so khen thuong va cong nhan cac danh hi¢u ddi véi hoc
13 sinh, sinh vién
" | - Cap B9, cap tinh 20 nam
- Cap Trudng 10 nim
Ho so ky luat hoc sinh, sinh vién
- Hinh thirc ky luat khién trach 10 nam
234. | - Hinh thuce ky luat canh céo 15 ndm
- Hinh thtrc dinh chi hoc tap c6 thoi han 20 nam

- Hinh thirc budc thoi hoc

Vinh vién
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Ho so to chirc, theo ddi cac hoat dong lién quan dén hinh

235. ny R Hét khoa h
thanh dao dtrc, 161 song trong hoc sinh, sinh vién et ioa o
Ho so theo ddi, xtr 1y cac van dé vé an ninh, chinh tri lién 3}

236. 2 . A 10 nam
quan dén hoc sinh, sinh vién
Ho so ban hanh quy dinh vé diéu kién tiéu chuan danh gia

237. | viéc lam, hd tro khoi nghiép va giai phap phat trién hé sinh Vinh vién
thai khéi nghiép

238, H(:) S(T ban :hénh quy din'hA vé cong ‘téc tlf."Vén ‘nghé nghié¢p, Vinh vidn
viéc lam, ho trg khéi nghi¢p trong va ngoai Truong

239 Ho SO ilu:('rng dan dei'rih gia céng tac f‘_’ Vén‘nghé nghiép, viéc 20 nim
lam, ho trg khéi nghiép trong va ngoai Truong

240, Hé SO ‘té ch}'{c tw van hoc tap, nghé nghiép, viéc lam cho hoc Hét khoa hoc
sinh, sinh vién

hal. HA’(‘A) soqqlfén lyAth sinh, sinh vién (ndi, ngoai tra, danh gia Hét khoa hoc
két qua rén luyén,...)

3 ) . ) Tra 01 h
242. | HO so hoc sinh, sinh vién ra n.g ot (")C >t
khi ra truong

243. | Hb so chuyén truong ddi vé6i hoc sinh, sinh vién Hét khoa hoc

a4, Hé so‘xét (?fip hoc béng khuyén khich hoc tap doi véi hoc 05 nim
sinh, sinh vién

245, H(:) soAxé”t cép; hoc bong chinh sach ddi véi hoc sinh, sinh 05 nim
vién hé ctr tuyén

246. | Ho so xét tro cap xa hoi dbi voi sinh vién 05 nam

247. | Ho so xét mién, gidm hoc phi cho hoc sinh, sinh vién 05 nam

243, Hé SO"Xét ?fip kinh phi ho tro chi phi hoc tap doi véi hoc 10 ndm
sinh, sinh vién

V.4. | Ho so, tai liéu vé cong tac gido duc thé chat, thé thao

249, Hb solbanvhéml,l quy qdinh ve hf)at dong thé chat, nang cao thé Vinh vidn
lyc, bdo dam stc khoe hoc duong

750, Ho soq hu’o:ng d,an, d?nh gia h(?at dong thé chat, nang cao thé 20 nim
lyc, bdo dam stc khoe hoc duong

251. | Ho so ban hanh quy dinh vé cong tac thé thao trudng hoc Vinh vién

hs5). Ho scr xay‘ flun‘g, thflm d}nh ‘t’al liéu b(zl dlAIO“ng can by quan 10 ndm
1y, gidng vién lam cong tac gido duc thé chat

253. | Hb so hudng din, danh gia cong tac thé thao truong hoc 20 nam
Ho hanh inh vé xép loai thé Iuc cho hoc sinh x

254, 'o SO. Pan anh quy dinh vé x&p loai thé luc cho hoc sinh, Vinh vidn
sinh vién

555, Hé so‘ Ahu(')’ng dan, danh gia Xép loai thé lyc cho hoc sinh, 20 nim
sinh vién

)56, Ho fo ban hz‘mh‘ chu:(‘mg trinh mon giao duc thé chat thudc Vinh vidn
chuan chuong trinh dao tao

257. | H6 so huéng dan thyc hién chuong trinh mon gido duc thé 20 nam
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chat thudc chuan chuong trinh dao tao

258. | Ho so danh gia cong tac gido duc thé chat cuia Trudng 10 nam
259. | HO so danh gia thé lyc cho hoc sinh, sinh vién 05 Anam ’sau khi
hét khoa hoc
Ho so huéng dan, danh gia phong trao rén luyén tap thé duc
260. | thé thao cua cic co s6 gido duc; hoat dong cua céc cau lac bd 20 nam
thé thao hoc sinh, sinh vién
Ho so Hoi khoe Phii Dong, céac giai thi ddu thé thao hoc sinh,
sinh vién
- Thong bao két qua Hoi khoe Phit Pong, cac giai thi dau the
261 thao hoc sinh, sinh vién ’( gidy chitng nhdn dwoc in va cdp Vinh vién
can cir theo Thong bao ket qua)
- Ho so dang ky dy thi 05 nam
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén Hoi khoe Phu Déng, cac .
re e a1 R . . i 05 ndm
giai thi dau thé thao hoc sinh, sinh vién
V.5. | Ho so, tai liéu vé cong tac y té va bao dam an toan
260, Hb sc‘r hu’(’)’r‘lg dan, danh gia thuc hién cong tac y té, dam bao 10 nim
an toan truong hoc
63, Ho s xéyAdu’ng, thﬁin diflh tai liu boi dudng can bo, nhan 20 nim
vién lam cong tac y t€ truong hoc
264. | Ho so vé cong tac phong chong dich, bénh hoc duong 05 nam
265. | Ho so vé cong tac bao dam an toan trudng hoc 05 nam
266. | Ho so vé cong tac cham soc strc khoe ngudi hoc 05 nam
VI HO SO, "l:AI L}EU VE KHOA HQC, CONG NGHE THONG TIN VA HQP
TAC QUOC TE
VIL1. | Hb so, tai liéu vé khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va gido duc
67, Hb io \fé ViéC‘ x4y dung quy ché hoat dong khoa hoc va cong 20 nim
nghé cua Truong
268. | Ho so hoi nghi, hdi thado khoa hoc do Truong td chirc Vinh vién
269. | Ho so hoat dong ctuia Hoi dong khoa hoc, Hoi dong sang kién 20 nim
270, Bao c‘éo Akét quéAténg thuat chuong trinh, dyu an, dé tai khoa Vinh vidn
hoc va cong nghé
271. | Ho so trién khai tng dung khoa hoc va cong nghé 20 nam
7). HO6 so hu(mAg dan Xéiy dHng ké 1’10@011 thu:’c l'li’én cac nhiém vu 20 nim
khoa hoc, cong nghé, d61 médi sang tao va giao duc
Ho so to chuc thuc hién chién lugc, chuong trinh, dy 4n, dé
273. | 4n, ké hoach vé khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang tao va 10 ndm
gido duc
Ho so to chire xac dinh, tuyén chon, giao truc tiép, tham dinh
274. | va trinh phé duyé¢t chuong trinh, dé tai, nhiém vu khoa hoc, Vinh vién

cong nghé¢, d61 médi sang tao
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Ho6 so tham dinh va trinh phé duyét chwong trinh, dé tai,

275, nhiém vu khoa hoc, cong nghé Vinh vién
76, Ho Sf)’ theflm dinh, nghifim thu c}mimg Erinl:, dé tf‘li, n%liém vu Vinh vidn
nghién ctru khoa hoc, cong nghé cap Bo, cap Nha nudc
HO so, tai liéu quan ly, hod tro hoat dong uwom tao khoa hoc
77 va (.:f)ng ,nghé, khot ngqhiép. doi 'fn(')’i sang Atao, hog‘i d(f)rrlg 30 nim
nghién ctiu khoa hoc cua sinh vién, hoat dong nghién ctu
khoa hoc cua giang vién tré
)78, H6 so, tai qliéu' cap ‘%iéy .cth'mg' Anhér} hoat dong nghién cuu 50 nim
khoa hoc cua sinh vién, gidng vién tré
HE) so‘?uén 1}'/, su dl_%{lg tai san dl‘rqc hiknh‘ ‘tha‘ln.hA thong qua Dén khi i sin
279. | viéc trién khai thyc hi¢n chuong trinh, dé tai, nhiém vu khoa A 1
A A 2Rt e s hét khau hao
hoc, cong nghé, d61 mdi sdng tao
730, Hé SO. Adénl: gia dé tili n{;hién ctru khoa hoc, cong nghé¢ cua 05 nim
sinh vién cap khoa/bo mon
Ho6 so danh gia dé tai nghién cuu khoa hoc cta sinh vién dy
281. | xét gidi thudng sinh vién nghién ciu khoa hoc, cong nghé 10 nam
cAp trudng
Ho so danh gia d¢é tai xét tang giai thuong Sinh vién nghién
282. | cuu khoa hoc va giai thuéng Khoa hoc va cong ngh¢ danh Vinh vién
cho gidng vién tré
HO so chuong trinh, du an, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong
nghé cua gidng vién, nghién clru vién
- Cap quoc té Vinh vién
283 1 Cap Nha nudc Vinh vién
- Cap bo, nganh 20 nam
- Cap co sO 10 nam
Hb so sang kién, quy trinh céng nghé hodc giai phap hitu ich
dugc cong nhan
284. |- Cap Nha nudc Vinh vién
- Cap bo, nganh 20 nam
- Cap co sO 10 nam
Ho6 so vé viée dé xuat dat hang hoac dat hang cac nhi¢ém vu
khoa hoc va cong nghé
285. - -
- Buoc duyét 20 nam
- Khong duogc duyét 10 nam
286. | Cong vin trao doi vé cong tac khoa hoc va cong nghé 05 nam
VIL.2. Ho so, tai liéu vé ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé va thong ké
HO so huéng dan thuc hién ké hoach, chuong trinh, dé an, du
287. | 4n, nhiém vu vé tng dung cong nghé thong tin, chuyén ddi 20 nam

SO
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H6 so xay dung quy dinh tiéu chuan k¥ thuat, tiéu chi danh

288. | gi4, trién khai tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi 20 nam
s6
H6 so huéng dan thuc hién quy dinh tiéu chuan k¥ thuat, tiéu
289. |chi danh gia, trién khai ung dung coéng nghé thong tin va 20 nam
chuyén d6i sb
Danh sach cap chimg chi vé chuyén ddi s6 va tmg dung cong . x
290. A ) Vinh vién
ngh¢ thong tin
291. | Ho so xdy dung, ban hanh quy dinh vé cong nghé thong tin 20 nam
292. | HO so, tai liéu vé img dung cong nghé thong tin 20 ndm
293. | Ho so xdy dung va quan 1y cac co so dit lidu 50 nam
294. | Cong van trao d6i vé ung dung cong nghé thong tin 05 nam
Ho so tuyén chon, tham dinh, ban hanh danh muc san phém
cong nghé thong tin, chuyén d6i sd dung trong nganh gido
295. | duc: gido trinh tai li€u, sach tham khdo, chuong trinh gidng 10 nam
day, chuong trinh ddo tao va bdi dudng gido vién va can bo
quan 1y gido duc, ndi dung va chwong trinh hoc tryc tuyén
Hb so xay dung thu vién gido trinh dién tir, sach gido khoa
206, dién. Atﬁ’, fhu: ?/iénkdé tl:i, h(_)f liél} mo, ph?m mém day hQ?, thi 05 nim
nghiém 4o va phan mém md phong, khai thac sir dung va day
hoc dung mé ngudn mé va cong nghé hoc dién tir
Ho6 so xdy dung va trinh cap c6 thaim quyén ban hanh chi
297. | tiéu thong ké, phan loai théng ké, ché d6 bao cio thong ké Vinh vién
nganh Gido duc
298. | S liéu thong ké giao duc hang nim, nhiéu nim Vinh vién
VL3. | Hb so, tai liéu vé quan hé quéc té
599, HO so xAéyAdung, huc’mglg dﬁnA Vié’(C thuc hién chién luge, ké 20 nim
hoach vé cong tac hop tac quoc té
300, Hb §0 xay dung chuong trinh, du 4n hop tac qudc té cua Vinh vidn
Truong
HO so dam phan, ky két, gia nhap cac diéu wéc, thoa thuan . =
301. ST N ., Vinh vién
quoc t€, cac van ban khac trong linh vuc gido duc
HO so danh gia két qua thuc hién cac hoat dong, chuong .
302. . ] Y 10 nam
trinh hop tac quoc té
Hb so doan ra
303. |- Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi thao, trién 1am, hoc tap, khao sat... 10 nam
H6 so doan vao
304. |- Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi thao, trién 1am, hoc tap, khao sat. .. 10 nim
305. | HO so cir can b di cong tac nudc ngoai ngan han 10 nam
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Ho so huéng dan viéc quan 1y va giai quyét cac thi tuc nhap

306. |canh, gidy phép lao dong ddi v6i ngudi nudc ngoai vao 20 nam
nghién ctru, lam viéc, lam tinh nguyén vién tai Viét Nam

307. | Bao céo vé thong tin ddi ngoai 20 nim
Thu, dién, thiép chiic mung
- Quan trong (thiét lap quan hé hogp tac, cac su kién quéc té . =

308. L Vinh vién
do co quan chu tri...)
- Thong thudng (ngay 1&, ngay ky niém hing niam...) 05 nam

309. | Cong van trao doi vé cong tac hop tac qudc té 05 nam

VL4. | Hb so, tai liéu vé gido duc qudc té
Ho so xay dung quy dinh viéc vién chtrc, ngudi lao dong,

310, ngu'bAi h(.)’C Nha tm(‘mg‘ra nu(')’f' ngoai hc,:c te:ip, gién% day, Vinh vidn
nghién ctru khoa hoc va trao do6i hoc thuat, lam chuyén gia
trong linh vuc gido duc & nudc ngoai

311 HF‘A) SO ?iéy dung quy ché quan 1y nguoi nude ngoai hoc tip Vinh vidn
tal Truong

312, Ho SO ho’p‘ ta? gitra Truong va nudc ngoai vé lién két trong Vinh vidn
gido duc va dao tao

313, HoA so ky ket .Hl¢p (’imh, T:I.IOZ‘I thuar} hop tacA vé viéc tiep Vinh vidn
nhan luu hoc sinh nudc ngoai vao Truong hoc tap

314, HO, so tuyén sinh di hoc nudc ngoai bang ngan sach nha 20 nim
nudc

315. Ho scr k‘vhong tfung tuyen‘ cua’u:ng vién du tuyén di hoc nudc 05 nim
ngoai bang ngan sach nha nudc

316. Ho so" m?/en smh; di hQ,C nudc ngoai bang hoc bong Hiép 20 nAm
dinh va cac hoc bong khac
Ho so khong triing tuyén cua Gmg vién du tuyén di hoc nudc .

317. el 2 o . L, 7 , 05 nam
ngoai bang hoc bong Hiép dinh va cac hoc bong khac

318, HoA SO :1u h,QC sinh Truong di hoc tdp & nudc ngoai va ti€p 70 nim
nhan vé nudc

319. | HO so luu hoc sinh nude ngoai vao hoc tai Truong Vinh vién

0. Ho so tuyén chon chuyén gia gido duc di lam viéc & nudce 20 nAm
ngoai

11 Ho sc.)”khong thg tu‘}:env cua }Ing Vl‘e.n du tuyén chon chuyén 05 nim
gia gido dyc di lam viéc ¢ nude ngoai

327, HoA SO Shuy,en gia gido duc di lam viéc & nudc ngoai va tiép Vinh vidn
nhan vé nudc

13, Iq)anh, sach t‘}?on,g lfe hang naAm d}l hoc ?mh ’Tru(‘mg; di }%QC tap Vinh vidn
O nude ngoai ¢o su dung ngan sach nha nudc va vé nudc

VII HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC BAO PAM, KIEM DINH CHAT
LUQNG GIAO DUC

VIL1. | H so, tai liéu vé cong tac biao dam va kiém dinh chit hrong gido duc
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Ho so tham dinh két qua danh gia chat luvong gido duc va cap
gidy ching nhan kiém dinh chat luong gido duc dbi véi

324. | Truong, chuong trinh dao tao
- Hd so duoc cong nhan 10 nam
- Ho so khong duge cong nhan 05 nam
VIL2. | Hb so, tai liéu vé cong tac thi va danh gia chét lwong gido duc
Ho6 so xdy dung quy ché thi danh gia ning luc ngoai ngir
theo Khung nang luc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam,
325. | thi danh gia nang lyc tiéng Viét theo Khung ning lyc tiéng Vinh vién
Viét danh cho ngudi nude ngoai, thi cAp ching chi tmg dung
cong ngh¢ thong tin
Ho so huéng dan thuc hién quy ché thi trong to chirc cac ky
thi~dé1nhAgié ‘néng luc n%oai ngl th‘eo ’Khun.g: névng luc n{ggoai Bén khi c6 quy
326. | ngir 6 bac dung cho Viét Nam, thi danh gia nang luc tiéng < p
Viét theo Khung ning luc tiéng Viét danh cho ngudi nudce ché thay the
ngoai, thi cap chimg chi img dung cong nghé thong tin
17, H‘é S0 dqénh gi‘é Viéc‘ th}rc hi¢n quy ché ’thi trong t6 chirc cac 20 nim
ky thi cia Truong va kém theo minh chung
18, Ho6 so t6 chuc th:):c ﬁién (iéc Achuong trinh déanh gia chat 20 nim
lugng gido duc quoc gia, qudc té
VIL3. | Ho so, tai liéu vé quan Iy viin bang, chirng chi
329. | Hd so xay dung quy dinh viéc quan 1y vin bang, ching chi Vinh vién
330. | Hd so huéng dan viéc quan 1y vin bang, ching chi 20 nam
131 Hf) SO xay dL_f’l’lg‘ f]uy dinh Yé ViéC‘ ?G?g nhan va xac thuc van Vinh vidn
bang do co s& gido duc nude ngoai cap
H6 so ban hanh quy dinh trach nhiém va tham quyén cap van
332. | bang cua Truong khi lién két dao tao véi co so gido duc dai Vinh vién
hoc nudc ngoai
133, Hb S(Z‘ cap Rh()i chung c~hi? Aphfii bang t6t nghiép trung cap, Vinh vidn
cao dang, dai hoc, thac si, tién si
334. | Hd so cap phoi ching chi ciia hé théng gido duc qubc dan Vinh vién
135, S6 g6~c cip Vf“m bang tot nghiép trung cap, cao ding, dai hoc, Vinh vidn
thac si, tién si
336. | Hd so chinh sira ndi dung vin bang, ching chi Vinh vién
337. | SO cap ban sao vin bang tot nghiép tir s6 gdc Vinh vién
338. | S6 gdc cap ching chi cua hé thong gido duc qudc dan Vinh vién
339. | S6 cap ban sao chung chi tir s6 gdc 20 nam
Ho so cong nhan vin bang do co s nudc ngoai cap
340, | G’iéy cf)‘r?g Anhafm vin bang va ban sao vin bang do co s Vinh vidn
nudc ngoai cap
- Cac tai liéu lién quan khac dén ho so 20 nam
VIII | HO SO, TAI LIEU THANH TRA
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Ho so xay dung, ban hanh ké hoach hang nim vé thanh tra,

341. | tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng Vinh vién
tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc
Ho so xay dung, ban hanh van ban quy pham phép ludt quy

342. | dinh vé thanh tra, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cao Vinh vién
va phong, chdng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc
Ho so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, hudéng dan vé

343. | thanh tra, tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, t6 céo va 20 nam
phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc
Ké hoach, bao cdo vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing, lang
phi, tiéu cuc

344. = - . %
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang, dot xuat 10 nam
- Quy, thang 05 nam
Cong van trao doi vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai

345. | quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing, ling 05 nam
phi, tiéu cuc
HO so thanh tra, thanh tra lai

346. | - Vuviéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam

347. | HO so xtr ly chdng chéo, triung lap trong hoat dong thanh tra 10 ndam
H6 so giam sat hoat dong Poan thanh tra

348. | - Vuviéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
Ho so tham dinh dy thao K&t luan thanh tra

349. | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
Hb so kiém tra, xir 1y sau thanh tra

350. |- Vuviéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
HO6 so tiép cong dan, xur 1y don

351 L H6 so tiép cépg dan ’ q 05 nam
- Pon thu khiéu nai, t6 cdo clia co quan, t6 chirc, cong dan .

Ve 2k A A 1A a1, 02 nam

guri dén nhung khong du diéu kién xtr ly

350, Hb fo ki‘eim tI"fl Viéc ‘thuc hién (?Gng tac tié}i c()r%gi dén., giai 20 nam
quyét khiéu nai, thi hanh quyét dinh gidi quyét khiéu nai
Hb so giai quyét khiéu nai, to cdo

353. | - Vuvi¢c dong nguoi, phirc tap Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam

354, Hb so vu viéc vé cong tac phong, chong tham nhiing, ling

phi, tiéu cuc
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- Vu viéc nghiém trong, rat nghiém trong, dac biét nghiém

Vinh vién
trong
- Vu viéc it nghiém trong 20 nam
Ho6 so danh gia cong tac phong, chong tham nhiing, ling phi,
355. | 814 CONG 1ae Phong, CHong & AEp 20 nam
ti€u cuc
356. | Ho so vé xac minh tai san, thu nhap 20 nam
IX |HO SO, TAI LIEU VE TAI CHINH, KE TOAN
HO so xay dung, ban hanh chién luge, ké hoach trung han, . .
357. s 4 ;'~g N o : & He Vinh vién
hang nam vé linh vuc tai chinh, ké toan
Ho6 so xay dung, ban hanh quy dinh, quy ché, huéng dan vé
358. | .. v Cune, Dafl AAnH AUy i, iy 8 20 nam
linh vuec tai chinh, ké toan
Bao céo kiém ké, danh gia lai tai san c¢d dinh (trr tai san Ia
nha, dét)
359. ———— -
- Bdo cao tong hop 20 nam
- Phiéu kiém ké, danh gia 05 nim
Ho6 so quyét dinh mua sam, xac 14p quyén sé hitu ctia nha
nude vé tai san, thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, thué, cho
360 thué, chuyén nhuong, tiéu huy tai san cong va cac hinh thirc
" | xtr 1y khac
- Tai san la nha, dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
Ho6 so dau thau mua sam thuong xuyén tai san, vat tu, thiét
bi
361. |- Tai liéu moi thau, ddu thau va phé duyét két qua dau thau, .
A A A 20 nam
ho so du thau tring thau
- Ho so du thau khong trang thau 05 nam
Ké hoach tai chinh, trang cap tai san trung dai han cua
362. Joaeh 1 , TAng b Al San RS dal 20 nam
Truong va cac don vi thudc tham quyén quan ly
363. | HO so mua sam truc tiép vat tu, trang thiét bi lam viéc 10 nam
Ho so bao cao quyét toan dy an hoan thanh thudc nhém A, N
364. : duyer o & ' Vinh vién
du an quan trong qudc gia
365. | SO ké toan tong hop 20 nam
Chung tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi so ké toan va lap
bao cao tai chinh, cac bang ké, bang tong hop chi tiét, cac s6
ké toan chi tiét; bao cdo tai chinh thang, quy, nam ciia don vi
366. I , , £ , , , &4 }: I N 10 nam
ke toan; bao cdo quyéet toan; bao cao tu kiém tra ké toan va
tai liéu khac sir dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap bao
cao tai chinh
Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1y, nhugng ban tai san
367. | o oo € Toam E quan FEn Fauh Y, WANONS 20 nam
c0 dinh, bao céo két qua kiem ké va danh gia tai san
368. | Tai liéu ké toan ctia don vi chu dau tu, bao gom tai liéu ké 10 nam
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toan cua cac ky ké toan nam va tai lidu ké toan vé bao céo
quyét toan du an hoan thanh thu¢éc nhom B, C
Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1ap, chia, tach hop nhat,
sap nhap, chuyén ddi hinh thuc sé hitu, chuyén ddi loai hinh .

369. o . Y . e a2 . 10 nam
doanh nghi€p, hodac chuyén doi don vi, giai thé, pha san,
chdm dut hoat dong, két thic du an
Chung tir ké toan khong sir dung truc tiép dé ghi so ké toan

370. | va lap bao céo tai chinh (phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap 05 nim
kho, phiéu xuat kho)
Tai liéu ké toan dung cho quan ly diéu hanh cta don vi ké

371. | toan khong sir dung truc tiép dé ghi so ké toan va 1ap bao cdo 05 nam
tai chinh

379, HA(‘A) S(?’ trao d6i, tham gia ¥ kién vé cong tac quan ly tai chinh, 10 nim
ké toan

373. | Cong vin trao d6i vé cong tac tai chinh, ké toan 05 nam

X HO SO, TAI LIEU VE CO SO VAT CHAT, THIET BI TRUONG HQC VA

PAU TU
H A A . r ’ ’ A ’ . R .

374, 70 sAo Xa’?/ du:n:g dl'nh ITuong, chinh sach dau tu phat trién co Vinh vidn
sO vat chat, thiét bi truong hoc

375, HV(‘A) sokxéy dunAg quzl hoe_.lcjh, .ké' h‘oach dai han, 5 nam, héng Vinh vidn
nam vé co sO vat chat, thiét bi truong hoc

376. H‘é S(')'AXQ}‘/ dl_l’l:lg cac chuong trinh, dé 4n dau tu co s vat chat Vinh vidn
va thi€t bi truong hoc
H}\ N d \ py . X r A A N A oA N

377, 0 fo xazl @g Ya de qngIAu ca? co t}lam qu?len cong bo tiéu Vinh vidn
chuan quoc gia v€ co s¢ vat chat, thi€t bi truong hoc

378, H6 SO xay dAl_'Ing.,Xban hanh danh muc d6 ding, d6 choi, thiét Vinh vidn
bi day hoc toi thicu

379, H(‘A)‘so xay dung co s¢ dir li¢u vé co sO vat chat, thiét bi Vinh vidn
truong hoc
HO so huéng dan thuc hién tiéu chuan, dinh méc vé co s& .

380. R B 20 nam
vat chat

381. | HO so danh gia va cong nhan thu vién truong hoc dat chuan 10 nam
Céc loai s6 sach vé quan 1y thu vién: S6 ding ky tong quat,

382. | dang ky ca biét, ding ky sach gido khoa, tap chi; s6 muon 05 nam
sach, cho thué sach, théng ké ban doc...

383. | S6 quan ly thiét bi gido duc

34, | AS(X) dang ky/danh muc thiét bi gido duc; So nhap tai san, 20 nam
cong cy, dung cu

185 | WS(A) c,ho ’muo’n‘ va su durAlg dAc‘A) dung day hoc; SO theo dbi tai 05 nim
sdn cac 16p, phong hoc bd mon

XI | TAILIEU TO CHUC CHINH TRI - XA HQI
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XI.1. | Tai liéu cia t6 chirc Pang

386. | HO so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac, bdo cdo chuyén
dé

387. z PO PSR %
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 nam

388, Ho i(r t?) churc thuc hién‘cé’c cuA’(f)c qvém S’I(f)ng 16m, chi thi, nghi 20 nam
quye€t cua Trung wong va cac cap uy Dang

189, H6~so téxchl'rc. Péi nglii, hcf)’i théto, tuyén truyén, tap huén, boi 10 ndm
dudng veé nghi¢p vu cong tac dang

390. | Ho so vé thanh lap, sap nhap, cong nhan t6 chic Pang Vinh vién

391. | HO so vé tiép nhan, ban giao cong tac Dang 10 nam

392. | Ho so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nim

393. | Ho so danh gid, xép loai to chic co so Dang, Dang vién 20 nam

304, Ho o vé phé chuan két qua bau ctr, mién nhiém, bai nhiém 20 nam
cap uy

395. | Ho so khen thuéng, ky luat to chirc dang, dang vién 20 nam

396. | Bao cao, danh gia cong tac phat thé dang vién 20 nam

397. | Ho so vé ting Huy hiéu Dang 20 nam

398. | Ho so Hoi nghi dang vién 6 thang, nim 20 nim

399. | Ho so dang vién 70 nam

400. | Ho so thu, chi dang phi; quyét todn tai chinh cong tac dang 10 nam

401. | SO (dang ky Pang vién, ghi bién ban...) 20 nam

402. | Tap luu, s6 dang ky van ban di 20 nam

403. | Cong van trao do6i vé cong tic Pang 05 nam

XI.2. | Tai liéu t6 chirc Cong doan

404. | Ho so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac

405. | - Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 nam

406. Ho §0 t(l); ChIEI'C t}luc ’hiénA cac c1‘1(f)c van dong 16n, thyc hién 20 nim
nghi quyét cua té chirc Cong doan

407. | Ho so khen thudng, ky ludt to chirc, cong doan vién 20 nam

408. | Tailiéu vé to chirc, nhan su cta to chuc Cong doan 20 nam

409. | Bang thong ké danh sach doan vién Cong doan hang nam 20 nam

410. | Tai liéu vé cac hoat dong ciia to chirc Cong doan 20 nam

A1l H(‘A)’ so hoi nghi can bg, vién chirc héng nam cua co quan, td 20 nAm
chuc

412, Ho so thu, chi cong doan phi; quyét toan tai chinh cong tac 10 nim

cong doan




31

413. | S6 (dang ky Cong doan vién, ghi bién ban...) 20 nam
414. | Tap luu, s6 dang ky van ban di 20 nam
415. | Cong van trao do6i vé cong tic Cong doan 05 nam
XI.3. | Tai liéu td chirc Poan Thanh nién
416. | Ho so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac
417. |- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 nam
418, Ho §0 t(X)A chlq'rc thquc hién‘ céc’ cudc ‘Véll’l dong lin, thuc hién Vinh vidn
nghi quyét cua Pang, Nha nudc, Poan Thanh nién
419. | Ho so khen thuong, ky luat to chic, doan vién thanh nién 20 nam
420. | Tai liéu vé to chirc, nhan sy ctia Doan Thanh nién 20 nim
421. | Bang thong ké danh sach doan vién thanh nién hing nim 20 nam
422. | Tai liéu vé cac hoat dong ctia Poan thanh nién 20 nim
423. | S6 (ding ky Poan vién, ghi bién ban...) 20 nam
424. | Tap luu, s6 dang ky van ban di 20 nam
425, | Cong van trao ddi vé cong tac Poan 05 nam
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~ PHU LUC 2
MAU DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

(Kém theo Quyét dinh sé: 503/0D-DVIDT ngay 13 thang 4 nam 2026

ciia Hiéu trudng Truong Dai hoc Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

STT

Tiéu dé ho so hoic tap

Tap sb \spsa
AP tai liéu

Thoi han luu triv

Ly do huy

Ghi chu

Tong khdi lugng tai lidu dé nghi hiy: ........................
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PHU LUC 3
MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kém theo Quyét dinh sé: 503/0D-DVIDT ngay 13 thang 4 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Van hoa, Ti hé thao va Du lich Thanh Hoa)

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

I. T6m tit tinh hinh tai liéu hét thoi han luu trit, tring Lip

1. Su hinh thanh tai liéu hét thoi han luu tri, trung lap

2. Sb luong tai liéu:

- Tong s tai lidu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong s6 tai liéu gidy dua ra chinh ly

- Tai liéu giir lai bado quan

- Tai liéu hét thoi han lwu trir, tring lip

3. Thoi gian: Thoi gian bit dau va két thuc cta khdi tai liéu hét thoi han luu trir,
trung lap.

II. Tém tit thanh phin va ndi dung chi yéu cia tai liéu hét thoi han lwu
trir, trung lap

1. Nhom tai liéu tai liéu hét thoi han luu tri, tring lip: GOm nhitng tai liéu gi?
Noi dung vé van dé gi? Pon vi ban hanh/bao quan? Thoi gian?

2. Cac nhom tai liéu khac (néu co6): tai lidu co tinh trang vat Iy kém khong thé
phuc hoi...
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PHU LUC 4
MAU TO TRINH XIN HUY TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kém theo Quyét dinh sé: 503/0D-DVIDT ngay 13 thang 4 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Van hoa, Ti hé thao va Du lich Thanh Hoa)

TRUONG DAI HOC VAN HOA, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE THAO VA DU LICH THANH HOA Djc lap — Ty do — Hanh phiic
510 1Y CRRA

Thanh Hoa, ngay ... thang ... nam ...

TO TRINH

V/v xin hity tai liéu hét thoi han lwu trir, trung Lip

Kinh giri: Ban Giam hiéu Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hba

Can ctr Quyét dinh s6 503/QD-DVTDT ngay 13 thang 4 nam 2026 cia Hiéu
truong Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héa vé viéc ban hanh
Quy dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu cua Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du
lich Thanh Hoa;

Pon vi ...ooooeeennnn, d3 tién hanh ra soat, kiém ké cac tai liéu dang luu trir tai
don vi. Qua kiém tra, céac tai liéu da hét thoi han luu trix, trung 13p, du diéu kién ti€u
huy theo quy dinh hién hanh.

1. Tong so tai ligu dé nghi ti€u hlly: ...

2.BAO GO oo

3. Tinh trang: Tai li¢u da hét gia tri luu tri, trung 1ap, khong con nhu cau khai
thac str dung (Chi tiét danh muc tai liéu kém theo).

PON VI eeeeiieeeein kinh d& nghi Ban Giam hiéu:

1. Phé duyét chu truong ti€u huy cac tai li¢u da hét gia tri luu trlt, trung 1ap néu
trén;

2. Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai liéu;

3.Giao don vi ..ol chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan to
chue ti€u huy theo dung quy dinh, ddm bdo an toan, bao mat thong tin.

Ponvi......ooooooo cam két:

1. Thuc hién tiéu hiy dung quy dinh ctia phap luat va cua Nha trudng;

2. bam bdo an toan, bdo mat thong tin trong qua trinh ti€u huy;

3. Luu trit day da ho so, bién ban tiéu hity theo quy dinh.

Kinh trinh Ban Gidm hi¢u xem xét, phé duy¢t./.

Noi nhan: TRUONG PON VI
Nhu kinh giri; (Ky, ghi 10 ho tén)
Luu: VT, don vi d& nghi hity tai liéu
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) , PHU LUC 5
MAU QUYET PINH THANH LAP HQI PONG XET HUY TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Quyét dinh so: 503/0P-PVIDT ngay 13 thing 4 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa)

UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUO’I}I G DAI HOC VAN HOA, Poc l1ap — Ty do — Hanh phic
THE THAO VA DU LICH
S6: .../.QPD-DVIDT Thanh Héa, ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Hoi ddng xét hity tai liéu luu trir

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
THANH HOA

Can cir Ludt Luu triv s6 33/2024/QH15 ngay 21 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/NP-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot 6 diéu cuia Ludt Luu triv;

Can cit Théng ti s6 06/2025/TT-BNV ngdy 15 thang 5 nam 2025 cia Bé Néi vu quy
dinh chi tiét mot 6 diéu cuia Ludt Luu triv;

Can cir Théng tw s6 08/2025/TT-BNV ngdy 06 thang 6 nam 2025 ciia B6 Noi vu Quy
dinh thoi han leu triv ho so, tai liéu thudce linh viee ndi vu;

Can cit Théng tw s6 08/2025/TT-BGDPT ngay 12 thang 5 ndam 2025 ciia B Gido duc
va Dao tao Quy dinh thoi han luu tri hoé so, tdi lidu thudc linh viee gido duc va dao tao,

Can civ Quyét dinh s6 503/OP-DVTDT ngay 13 thing 4 nam 2026 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Van hoa, T hé thao va Du lich Thanh Héa vé viéc ban hanh Quy
dinh thoi han lwu tri ho so, tdi liéu cia Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh
Hoa;

Can cwe To trinh cua don vi ................. vé viéc xin huy tai liéu hét thoi han luu
trix, trung lap.

Xét dé nghi cia Truong phong ...................

QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap Hoi dong xét hity tai liéu luu trit tai Trudng Dai hoc Vin
hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa, gdm céc 6ng (ba) co tén sau:

1.Ong/Ba: .................. —Chircvu: .o, — Chu tich Hoi déng
2.0ng/Ba: ... —Chlrc VU oo — Uy vién
3.0ng/Ba: ...oooiii —Chlrc VU oo — Uy vién
4.0ng/Ba: ... —Chlrc VU oo — Uy vién
5.0ng/Ba: ...oiiiei. —Chlrc VU oo — Thu ky Hoi dong

Piéu 2. Hoi déng ¢6 nhiém vu: xem xét, kiém tra, thim dinh danh muc tai liéu
hét thoi han luu tri, trung lap; kién nghi viéc tiép tuc luu gitt hoac 1ap thu tuc hiy theo
dung quy dinh cta phap luat; giam sat viéc to chirc huy tai liéu, bao dam an toan, bao
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mat, ding quy trinh va quy dinh bao vé méi truong; lap day du bién ban, hd so xét
huy, hd so hiy va luu trit theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong/ba c6 tén tai Diéu 1
va cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhégn: HIEU TRUONG

- Nhu Piéu 1; Chir ky, déng déu
- Luu: VT. (Chit by, dong divy)
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PHU LUC 6

MAU BIEN BAN HQP HOI PONG XET HUY TAI LIEU LUU TRU'
(Kem theo Quyet dinh so: 503/0D-DVTDT ngay 13 thang 4 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa)

UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAT HQC VAN HOA, Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
THE THAO VA DU LICH

Thanh Hoa, ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN HOP HOI PONG XET HUY TAI LIEU LUU TRU

Can cit Quyét dinh s6 ... /OP-DVTDT ngay ... thang ... nam ... cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Van hoa, T hé thao va Du lich Thanh Héa vé viéc
thanh lgp Hoi dong xét hiy tai liéu luu tri;
HOm nay, ngay ... thang ... ndm ... tai ...........coooiiiiiiiiiii e ,
Hoi dong xét huy tai liéu luu trir da hop va théng nhit cac ndi dung sau:
Thanh phan tham dw: Hoi dong gom 05 thanh vién.
Trong d6: C6 mat 0.. thanh vién, Véng mit: ... thanh vién. Cu thé:
- C6 mat: ... thanh vién. Gom:

TT Ho va tén Chirc vu - Pon vi cong tac Nhiém vu

ol el B

Cac Thanh vién Hoi dong hop xem xét tién hanh huy tai liéu hét thoi han

luu trir, trung 13p theo danh muc sau:

Tiéu dé ho so hoic tip | Thoi han

STT | Tap so tai liéu luu triv

Ly dohiy | Ghicha

Tong khoi lwong tai liéu hily: .......ooovveevnnenn...

Hinh thic huy:

O Cat nho tht cong [ Nghién nat O P6t O Huy bang may chuyén
dung

LI Khac (ghi 10): oo,
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- Hoi dong théng nhat dé nghi Hiéu trudéng Nha truong xem xét cho phép
1ap thu tuc huy dbi voi cac tai lidu theo danh muc trén.

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, giao cho:

- 01 ban luu tai bd phan van thu, luu tri.

- 01 ban luu tai don vi chi tri quan 1y hd so, tai liéu (don vi d& nghi hay
tai licu).

Bién ban duogc cac Thanh vién Hoi dong thong qua vao lic ... gid ... phut
cung ngay./.

CHU TICH HOI PONG THU KY
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

CAC THANH VIEN HQOI PONG



39

PHU LUC 7
MAU QUYET PINH HUY TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kém theo Quyét dinh sé: 503/0D-DVIDT ngay 13 thang 4 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Van hoa, Ti hé thao va Du lich Thanh Hoa)

UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIAVIET NAM
TRUONG PAI HQC VAN HOA, boc 1ap - Ty do - Hanh phic
THE THAO VA DU LICH
Sb: ...../Qb-BVIDT Thanh Hod, ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

V/v hity tai liéu hét thoi han lwu triv, trung Lip

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
THANH HOA

Can cir Ludt Luu trik s6 33/2024/QH15 ngay 21 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/NP-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé6 diéu ciia Ludt Luu triv;

Can cit Théng ti s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 ciia B Néi vu quy
dinh chi tiét mét sé6 diéu ciia Ludt Luu triv;

Can cir Théng tw s6 08/2025/TT-BNV ngay 06 thang 6 nam 2025 ciia B6 Néi vu Quy
dinh thoi han leu triv ho so, tai liéu thudce linh viee ndi vu;

Can cit Théng tw s6 08/2025/TT-BGDPT ngay 12 thang 5 ndam 2025 ciia B Gido duc
va Dao tao Quy dinh thoi han luu tri hoé so, tdi lidu thudc linh viee gido duc va dao tao,

Can cit Quyét dinh s6 503/QD-DVTDT ngay 13 thang 4 nam 2026 cia Hiéu
truong Truong Pai hoc Van hoa, T hé thao va Du lich Thanh Héa vé viéc ban hanh Quy
dinh thoi han lwu tri ho so, tdi liéu cia Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh
Hoa;

Can civ Quyét dinh s6 ../OP-PVIDT ngdy ... thang ... nam ... cia Hiéu trucng
Truong Pai hoc Van hoa, T hé thao va Du lich Thanh Hoéa vé viéc Thanh lap Hoi d‘é‘ng xet
huy tai lieu luu triz;

Cdn civ Bién ban hop ngay ... thang ... nam ... ciia Hoi dong xét huy tai liéu e trit;

Xét dé nghi ciia Xét dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh - Quan tri .

QUYET PINH:
Piéu 1. Quyét dinh huy tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1dp (C6 Danh muc kém
theo).
Piéu 2. Giao cho don Vi ..cecoeeveveenenn... thuc hién viéc ti€u huy tai li€u theo
ding quy dinh phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc 6ng (ba) Thanh vién Hoi dong theo Quyét dinh s6 .../QD-DVTDT ngay ...
thang ... nam ... cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich
Thanh Hoa va Trudéng cac don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 2; Chir ky, déng déu
-Luu VT. ( ky & )
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PHU LUC 8
MAU BIEN BAN HUY TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kém theo Quyét dinh sé: 503/0D-DVIDT ngdy 13 thdng 4 ndm 2026
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa)

UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VAN HOA, Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THE THAO VA DU LICH

Thanh Hoa, ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN HUY TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Can cir Quyét dinh so ... /OP-BVITDT ngay ... thang ... nam ... cua Hiéu
truong Truwong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héba vé viéc Thanh
lap Hoi dong xét hiy tdi liéu heu trit;

Can civ Quyét dinh so ... /OD-DVTDT ngay ... thang ... nam ... cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Héba vé viéc huy tai
liéu hét thoi han luu tri, trung lap;

Can cir Danh muc tai liéu hét thoi han leu triv, trung lap da dwoc phé duyét
huy.

HOm nay, ngay ... thang ... nam ... tal .......coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeanes
Thanh vién huy tai liéu lwu trit, gdm:

1.0ng (ba) ..oevveeeien, Churc danh/don vi: ...,

2.0ng (bA) covveveeeiiiei, Chtrc danh/don Vi: .......ccoooveveieiieiii .

Tién hanh huy tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1dp theo danh muc sau:

Tiéu dé hd so hoic tip | Thoi han

STT | Tap so tai liéu luu triv

Ly do huy Ghi chu

Tong khdi lugng tai lidu hily: ........oeevveeeenne...

Hinh thtrc huy:

[0 Cat nho thu cong [ Nghién nat [0 D6t O Huy bang may chuyén dung
LI Khéc (ghir0): ovvvvveiiiiia.

Két luan:
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Toan b sb tai liéu néu trén di duoc huy dung quy dinh, bao dam nguyén tic
bao mat, an toan, khong anh hudng dén moi trudng va khong dé 16 lot thong tin.

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, giao cho:

- 01 ban luu tai bo phan van thu, luu tri.

- 01 ban luu tai don vi chu tri quan 1y ho so, tai liéu (don vi dé& nghi huy tai
lidu).

Bién ban dugc cac Thanh vién thong qua vao luc ... gio ... phat cung ngay./.

TRUONG PON VI NGUOI THU'C HIEN HUY
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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